UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA HUONG TRA Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 334/QD-UBND Huong Tra, ngay 30 thang 12 nam 2023
QUYET PINH

Ban hanh Ké hoach cong tac cai cach hanh chinh
xd Hwong Tra nam 2024

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA HUONG TRA
Can cir Lugt Té chike chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015 va Ludt sira doi
bé sung mot sé diéu ciia Ludt té chire chinh phii va Ludt té chitc chinh quyén dia
phwong ngay 22/11/2019;

Can civ Nghi quyét sé6 93/NO-HPND ngay 08/12/2021 ciia HPND tinh vé
dday manh cdi cach hanh chinh; ndng cao thir hang cdc chi sé cdi cdch hanh
chinh, hiéu qud quan tri va hanh chinh céng, ning liec canh tranh cdp tinh giai
doan 2021-2025;

Can cit Quyét dinh sé 6400/0P-UBND ngay 28/12/2021 ciia UBND
huyén ban hanh Ké hoach cdi cdach hanh chinh, hiéu qua quan tri va hanh chinh
céng, nang liec canh tranh cdp huyén giai doan 2021-2025;

Can cir Quyét dinh s6 6352/QP-UBND ngay 25 thdang 12 nam 2023 cia
UBND huyén Tra Bong vé Ban hanh Ké hoach cong tic cdi cach hanh chinh
huyén Tra Bong nam 2024;

Can cir Quyét dinh sé 124/0P-UBND ngay 20/10/2021 ciia UBND xd
Hurong Tra vé viéc ban hanh Ké hoach cdi cach hanh chinh xd Huwong Tra giai
doan 2021-2025;

Theo dé nghi ciia Vin phong — Thong ké xd.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Ké hoach cong tac cai cach
hanh chinh x& Huong Tra nam 2024.

Piéu 2. Quyét dinh nay cé hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Van phong - Théng ké xa; cac thanh vién UBND x4, cac cong
chirc chuyén mén thugc UBND xa va cac t6 chure, ca nhan c6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

KE HOACH
Cong tac cai cach hanh chinh xa& Hwong Tra nam 2024
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:334/0D-UBND ngay 30/12/2023
cua Chu tich UBND x& Huong Tra)

I. MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich

- Tiép tuc trién khai c6 hiéu qua Nghi quyét sé 04-NQ/TU ngay 18/10/2021
cua Tinh uy va Nghi quyét s6 93/NQ-HPND ngay 08/12/2021 ctia Hoi dong nhan
dan tinh vé day manh cai cach hanh chinh; nang cao thtr hang céc chi sb cai cach
hanh chinh, hiéu qua quan tri va hanh chinh cng, ning luc canh tranh cap tinh, cap
huyén giai doan 2021 - 2025.

- Tap trung xay dung, trién khai dong bd va co hiéu qua cac muc tiéu,
nhiém vu trong tam duoc quy dinh tai Ké hoach cong tac cai cach hanh chinh x&
Huong Tra ndm 2024.

- Tao su chuyén bién manh mé trong t6 chirc va hoat dong cta co quan
hanh chinh nha nuéc, gop phan trién khai c6 hiéu qua cong tac cai cach hanh
chinh trén dia ban xa.

2. Yéu cau

- Trién khai thuc hién nhiém vu cai cach hanh chinh bao dam déy du cac
ndi dung, hi¢u qua, ding thoi gian va bam sat su chi dao cua Tinh uy, HDND
tinh, UBND tinh, Huyén uy, HDND huyén, UBND huyén, Pang ty, HDND xa
va UBND xa.

- Nang cao vai tro trach nhiém cua Chu tich UBND x&, cac cong chirc
trién khai nhiém vu cai cach hanh chinh cta co quan, don vi.

- Bam bao giir vitng an ninh, chinh tri va trat ty an toan xa hoi.

II. NHIEM VU CU THE VA TRACH NHIEM CUA CAC CONG
CHUC

1. Cai cach thé ché

a) Tiép tuc nang cao chat luong cong tic soan thao, thim dinh vin ban
quy pham phép luat thuéc thAm quyén ban hanh cia HDND va UBND xi dam
bao dung trinh tu, thu tuc theo quy dinh phap luét.

- B6 phéan chu tri thyc hién: Cong chirc chuyén mon thuéec UBND xa.,
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- B6 phan phéi hop: Cong chic Tu phap - H tich x4.

- San pham: 100% vin ban quy pham phép lut dugc ban hanh dang tham
quyén, trinh ty, thu tuc theo quy dinh ctia phap luat vé ban hanh vin ban quy
pham phép luat, ddm bao chat luong, tinh kha thi cao.

- Thoi gian thuc hi¢n: Thuong xuyén trong nam.

b) Phéi hop tham gia gép ¥ xdy dung, ban hanh cac van ban quy pham
phap luat cua dia phuong dugc giao quy dinh chi tiét tai cac luat, nghi quyét cua
Quéc hoi; phap 1énh, nghi quyét caa Uy ban thuong vu Qubc hoi; 1énh, quyét
dinh ctia Chu tich nudc.

- B0 phéan chu tri: Cong chure Tu phap — HO tich xa.

- Co quan phdi hop: Can bo, cong chire UBND xi Huong Tra.

- Thoi gian thuc hién: Thuong xuyén trong ndm 2024.

¢) To chirc trién khai thuc hién c6 hiéu qua Quyé':[ dinh 34/2022/Qb-
UBND ngay 10/10/2022 cua UBND tinh ban hanh Quy ché phoi hop thue hién
cong tac kiém tra, xur ly va ra soat, h¢ thong héa van ban quy pham phap luat
trén dia ban tinh Quang Ngai.

- B0 phan chu tri thyc hi¢n: Tu Phap — HO tich xa.

- B6 phéan phéi hop: Cong chirc Chuyén mén thuoec UBND xa.

- San pham: Béo cdo, Thong bao két luan kiém tra va cac vin ban xtr 1y.

- Thot gian thyc hién: Thuong xuyén trong nam 2024.

d) Thuc hién ra soat, 1ap Danh myc cac van ban quy pham phap luat cua
HDND, UBND xa ban h@lnh da hét hiéu lyc, ngung hiu lyc toan bo hodc mét
phan dinh ky hang ndm dé thyc hién cong bo theo quy dinh cua Nha nudec.

- B6 phan chu tri: cong chtrc Tu phap - Ho tich cap xA.

- B6 phan phdi hop: Ban Phap ché, HDND x4; Vin phong — Théng ké x&;
va ban, nganh co lién quan.

- San pham: Quyet dinh cong bé Danh muc vin ban quy pham phap luat

ctia HDND, UBND x4 hét hiéu luc toan bo, hét hiéu lyc mot phan, ngung hiéu
luc trong nam 2023.

- Thoi gian thue hién: Cham nhat 13 ngay 31/01/2024.

d) Cong bd két qua hé théng hoa van ban quy pham phap luat ky 2019 -
2023 (ky thir 3) trén dia ban tinh; Bao cdo két qua hé thdng hoa vin ban quy
pham phép luat ky 2019 - 2023 trén dia ban xa.

- Bo phan chu tri thyc hi¢n: Cong chic Tu phap — H tich, Van phong —
Thong ke xa.
- B0 phan phéi hop: Ban Phap ché, HDND x&; Vin phong — Théng ké xa;
va ban, nganh co lién quan.
- San pham: Quyét dinh cong bo va Bao céo két qua hé thong héa vin ban
quy pham phap luat ky 2019 - 2023 trén dia ban xa.
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- Thoi gian thuc hién: Quyét dinh cong bd cham nhét ngay 31/01/2024;
Bao cao két qua h¢ thong hoa cham nhat ngay 01/02/2024.

e) Trién khai thuc hién c6 hiéu qua cong tac td chirc thi hanh phép luat va
theo ddi, danh gid tinh hinh thi hanh phép ludt ¢ dia phuong; tang cuong cong
tac phoi hop, kiém tra, danh gia viéc thyc hién trach nhiém quén ly nha nuéc
trong cong tac to chire thi hanh phap luat trén dia ban xa.

- B phan chu tri thuc hién: Cong chirc Tu phép — HO tich xa.

- B6 phéan phéi hop: Cong chirc Chuyén mén thuéc UBND xa.

- San pham: K& hoach theo di tinh hinh thi hanh phap luat trong linh vyc
trong tam, lién nganh nadm 2024 trén dia ban x3; Bé9 cdo két qua theo d6i, tinh
hinh thi hanh phép luat va cac van ban xur 1y hodc kién nghi xur 1y nhitng van dé
phat hién qua theo doi.

- Thoi gian thuc hién: Quy I nam 2024 ban hanh ké hoach; dinh ky bao
cao két qua thuc hién theo quy dinh.

f) Thuong xuyén doi méi hinh thirc, ndi dung tuyén truyén pho ’bié'n, giao
duc phap luat, dat trong tam vao cac doi tugng chiu su tac dong truc ti@p cua van
ban quy pham phap luat. Tang cuong tmg dung cong nghé thong tin d€ nang cao
hi¢u qua cong tac pho bién, gido duc phap luét.

- B0 phan chu tri: Cong chic Tu phap — HO tich, Cong chitc Van hoa —
Xa hoi xa.

- B6 phan phéi hop: Cong chtrc Chuyén mén thuoc UBND xa.

. -San pham: K& hoach tuyén truyén pho bién, gido duc phap luit; bao cio
két qua thyuc hién.

- Thoi gian thuc hién: Thuong xuyén trong ndm 2024.

2. Cai cach tha tuc hanh chinh (TTHC)

a) Xay dung, tham muu ban hanh va t6 chtrc thuc hién Ké hoach hoat
dong kiém soat TTHC; K& hoach ra soat danh gia TTHC,; K& hoach truyén thong
vé cong tac kiém soat TTHC; Ké hoach kiém tra cong tac kiém soat TTHC trén
dia ban xa nam 2024.

- B6 phan chu tri thuc hién: Cong chirc Vin phong - Thong ké x4.

- B6 phan phéi hop: Cong chire chuyén méon thuoec UBND xa.

- San phém: Cac Ké hoach cua Chu tich UBND x4, vin ban huéng dan,
bao céo két qua thuc hién cho UBND huyén.

- Thoi gian thuc hién: Quy /2024 ban hanh cac Ké hoach; dinh ky bao
céo két qua thyc hién.

b) Thuc hién viéc ra soat, danh gia TTHC dé kién nghi, dé xuét loai bo
cac TTHC ruom ra, chéng chéo dé bi loi dung dé tham nhiing, gdy khé khan cho
ngudi dan, t6 chire; cat giam, don gian hoa cac thu tuc khong can thiét.

- B0 phéan chu tri thyc hi¢n: Cong chirc Van phong - Théng ké xa.



S}
- B6 phan phéi hop: Cong chiic chuyén mén thuéec UBND xa.
- San pham:

+ K& hoach cua UBND x4 vé trién khai thuc hién nhiém vu ra soat, danh
gid TTHC dugc Chu tich UBND xa giao; bao cao cia UBND xa vé két qua thuc
hién ra soat, danh gia TTHC trinh UBND xa.

+ Trinh phuong 4n don gian hoa TTHC, sang kién cai cach TTHC d6i véi
ting linh vuc duoc ra soat cia UBND xa phdi hop Van phong huyén trinh Chil
tich UBND huyén (néu co).

+ Béo cao két qua ra soat, danh gia TTHC ctia UBND xA.

- Thot gian thuc hién: Quy I nam 2024 ban hanh ké hoach; dinh ky béao
céo két qua thyc hién.

¢) Trién khai thyc hién thng ké, cong bd, cong khai TTHC ndi bd; to
chtre ra soat, d¢ xuat, phé duyét va thuc thi phuong an don gian hoa TTHC n61
bo theo quy dinh tai Quyet dinh s6 1085/QD-TTg ngay 15/9/2022 cua Thu
tuong Chinh phu v€ ban hanh K& hoach ra soat, don gian hoéa TTHC noi bo
trong hé thong hanh chinh nha nudc giai doan 2022 - 2025 va hudng dan cua
Vian phong Chinh phu.

- B6 phan chu tri thuc hién: Van phong — Théng ké xa.

- B6 phan phéi hop: Cong chitc chuyén mon thudc UBND xa.

- San phém: TTHC no1 bo duoc théng ké, cong bo, cap nhat, cong khai va
phé duyét phuong an don gian hoa TTHC ndi bo.

- Thoi gian thyc hién: Thuong xuyén trong niam, theo Ké hoach ra soat,
don gian hoa TTHC no1 bd trong hé thong co quan hanh chinh nha nudc giai
doan 2022 - 2025 trén dia ban Xa.

d) Thyc hién cac giai phap nang cao chat luong phuc vu, mirc d6 hai 10ng
ctia ngudi dan, doanh nghiép va cong khai két qua danh gia chat luong phuc vu
nguoi dan, doanh nghi¢p trong thuc hién TTHC, dich vu cong theo thoi gian
thuc trén mdi trudng dién tr trén Hé thong thong tin gidi quyét TTHC tinh
Quang Ngii theo Quyét dinh s 766/QD-TTg ngay 23/6/2022 ctia Thu tudng
Chinh phu.

- B0 phéan chu tri thuc hién:

+ Van phong - Thong ké xa thuc hién cac giai phap ning cao chat luong
phuc vu, mirc d6 hai 10ng ctia nguoi dan, doanh nghiép; thuc hién giai trinh va
xin 16i nguoi dan theo dung quy dinh.

- B6 phan phoi hop: Cac ban, nganh, cong chirc ¢6 lién quan.

- San pham: Két qua danh gia chat luong thuc hién cua co quan, to chic,
ca nhan trong thuc hi¢n TTHC, dich vu cong.
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- Thot gian thuc hién: Dinh ky hang thang trong nam 2024.

d) Thuong xuyén théng ké, cap nhat dé thuc hién cong bd danh muc
TTHC méi ban hanh, TTHC stra doi, bé sung hodc thay thé va TTHC bi bai bo
va phé duyét quy trinh ndi bo giai quyét TTHC thudc tham quyén tiép nhan va
giai quyet cap xd; xay dung quy trinh dién tu giai quyét TTHC trén phan mém
Heé thdng thong tin giai quyét TTHC tinh.

- B phan chu tri thuc hién: Cong chirc chuyén mon thuéc UBND xa.
- B6 phan phéi hop:

+ Van phong — Thong ké xa kiém soét chat lugng ndi dung cong bd danh
muc va quy trinh ndi bo d€ trinh Chu tich UBND xa phé duyét.

+ Van hoa — Xa hoi xd chu tri, ph01 hop bo phén lién quan xay dung quy
trinh dién tr néi b giai quyét TTHC dé thiét 1ap 1én phan mém Hé thong thong
tin giai quyét TTHC tinh theo Quyét dinh cong bd ciia Cha tich UBND xa.

- San pham: Quyét dinh ctia Chu tich UBND Xa&.

- Thoi gian thuc hién: Thuong xuyén trong ndm 2024.

e) Thuc hién niém yét va dang tai cong khai, minh bach TTHC du6i nhiéu
hinh thtrc khac nhau, tao thudn loi cho nguoi dan, t6 chtrc tim hiéu va thuc hién.

- B phan chu tri thuc hién: Cong chirc chuyén mon thuoc UBND xa.

- B6 phan phéi hop: Cong chiic Vin phong - Thng ké xa.

- San pham: Cac TTHC thudc tham quyén giai quyét duoc dang tai day
du, kip thoi trén Trang thong tin dién tur cuia xa; ni€ém yét tal noi tiép nhan, giai
quyét TTHC va cac hinh thirc khac.

- Thoi gian thuc hién: Thuong xuyén trong ndm 2024.

g) Nhap, tich hop dit li¢u, dang tai cong khai TTHC trén Co s¢ dir liéu
qudc gia vé TTHC, Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh.

- B0 phan chu tri thuc hién: Cong chtrc Van phong - Théng ké xa.

- Bo phan phdi hop: Cong chiic chuyén mén thuéc UBND x4 co lién
quan.

- San pham: Cac TTHC phat sinh, thay d6i dugc cdp nhat, cong khai kip
thoi, day du.

h) Tiép tuc trién khai thuc hién c6 hiéu qua Dé an doi méi viéc thuc hién
co ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét TTHC theo Quyét dinh so
468/QD-TTg ngay 27/3/2021 cua Thu tudng Chinh phu.

- BO phan chu tri thuc hién: Cong chirc Van phong - Théng ké xa.

- B0 phan phdi hop: Cong chiic chuyén mén thuéc UBND x4 co lién
quan.
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- San pham: Két qua theo Ké hoach s6 4265/KH-UBND ngay 28/12/2021
cua UBND huyén.

- Thoi gian thuc hién: Theo Ké hoach sd 4265/KH-UBND ngay
28/12/2021 cia UBND huyén ddi voi nhirng nhiém vu giao thuc hién trong nam
2024.

1) Nang cao hiéu qua hoat dong ctia Bo phan Mot ctra xa bao dam cong
khai, minh bach, don gian hoa cac thi tuc, ning cao mirc do hai long cua to
churc, ca nhan.

- B6 phan chu tri thuc hién: Cong chirc Vin phong - Thong ké xA.

- Bo phan phdi hop: Cong chiic chuyén mén thuéc UBND xi co lién
quan.

- San phém: Cac van ban chi dao trién khai caia UBND x3; bdo céo két
qua thyc hién.

- Thoi gian thuc hién: Thuong xuyén trong nam 2024; dinh ky bao cao két
qua thyc hién.

K) Trién khai, t6 chitc danh gia viéc giai quyét TTHC theo co ché mot
ctra, mQt cura lién thong theo quy dinh hién hanh.

- B6 phén chu tri thuc hién: Cong chirc Van phong - Thong ké xa.

- Bo phan phdi hop: Van phong - Théng ké xa phdi hop véi cac bo phan
tai BO phan Mot xa; t6 chtrc, c4 nhan co lién quan dén viéc thuc hién TTHC.

- San pham: Vin ban trién khai; bd tri thiét bi danh gia mirc do hai long
tai B0 phan Mot ctira; Bao cao két qua thuc hién.

- Thoi gian thuc hién: Thuong xuyén trong nam 2024.

) Trién khai thyc hién s hoa ho so va két qua giai quyét TTHC; thyc
hién khai thac, str dung lai thong tin, dir liéu s6 hoa theo quy dinh cua Chinh phu
tai Nghi dinh s0 45/2020/ND-CP ngay 08/4/2020, Nghi dinh s6 107/2021/ND-

CP ngay 06/12/2021 va Théng tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05/4/2023 cia Bo
truéng, Chu nhiém Van phong Chinh phu.

- B0 phan chu tri thyc hi¢n: Cong chirc Van phong - Théng ké xa.
- B6 phan phdi hop: Cong chitc chuyén mén thudéc UBND xa.
- San phém: Vin ban trién khai; Béo cao két qua thyc hi¢n

- Thoi gian thuc hién: Theo quy dinh cta Chinh phii va huéng dan cia S¢
Thong tin va Truyén thong, Phong Vian hoa va Thong tin huyén.

m) Déy manh thuc hién dich vu cong truc tuyén, thanh toan truc tuyén.

- BO phan chu tri thyc hién: Cong chirc Véan phong - Théng ké xa.
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- B6 phan phdi hop: Cong chitc Vian phong - Théng ké x4 theo ddi, hudng
dan, don dbc, kiém tra, danh gia két qua thuc hién.

- San pham: Cac vin ban trién khai thuc hién; ty 1& hd so truc tuyén phat
sinh, ty 1& giao dich thanh toan truc tuyén phét sinh trén Cong dich vu cong qudc
gia.

- Thot gian thuc hién: Thuong xuyén trong nam 2024.

n) Niém yét, dang tai dy du, rd rang bang thong bao hudng dan tiép nhan
phan anh, kién nghi vé quy dinh hanh chinh tai tru s& co quan, tai B phan Mét
clra x4 va trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC x4, Trang thong tin dién tir
cua xa.

- B6 phan chu tri thuc hién: Cong chirc Van phong - Théng ké xa.

- B0 phan phéi hop, theo doi: Cong chirc Van hoa - Xa hoi xa.

- San pham: Thong b4o hudéng dan tiép nhan phan anh, kién nghi vé quy
dinh hanh chinh duoc niém yét, dang tai theo miu quy dinh.

- Thot gian thyc hién: Thuong xuyén trong nam 2024.

0) Tiép nhan, xir Iy phan anh, kién nghi cta nguoi dan, doanh nghiép vé
co ché, chinh sach, TTHC trén Cong Dich vu cong qudc gia va cac hinh thic
khac, tao diéu kién thao g& kho khan, vudng mac cho nguoi dan, doanh nghiép;
tranh dé trudng hop phan anh, kién nghi kéo dai, vuot cip.

- Bo phan chu tri thuc hién tiép nhan: Cong chtic Van phong - Thong ké

- B6 phan phéi hop: Cac cong chire ¢6 lién quan.

- San pham: Van ban, hd so dién tir chuyén phan anh, kién nghi; van ban
tra 101 két qua xur 1y phan anh, kién nghi. Két qua xt Iy phan anh, kién nghi duoc
dang tai cong khai trén Hé théng phan anh, kién nghi.

- Thoi gian thuc hién: Thuong xuyén trong ndm 2024.

p) Thuc hién kiém tra, giam sat g:fm vO1 nang cao trach nhiém cua chinh
quyén dia phuong va ngudi dimg dau trong trién khai thyc hién cai cach TTHC
¢ dia phuong, don vi.

- BO phan chu tri thuc hién: Cong chic Van phong - Théng ké xa.
- B6 phan phdi hop: Cac cong chire ¢6 lién quan.
- San pham: K¢é hoach; bao cao két qua kiém tra; kién nghi xir 1y.

- Thoi gian thyc hién: Quy I ndm 2024 ban hanh ké hoach kiém tra; t6
chure kiém tra theo ké hoach trong nam 2024.

3. Cai cach to chirc bd may
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a) Tiép tuc tham muu thuc hién sép Xép, kién toan to chirc bd may tinh
gon; ra soat, trinh cdp c6 tham quyén sip xép, kién toan té chirc bd may cac B
phan chuyén mon thuéc UBND xi theo Quyét dinh 96/QD-UBND ngay
03/02/2023 cua UBND tinh Quang Ngai.

- B6 phan chu tri thuc hi¢n: B6 phan Van phong — Théng ké.
- B6 phan phéi hop: Cac bd phin chuyén mén

- San pham: Ké hoach, Quyét dinh, Dé an cta cip c6 thim quyén vé sip
xép td chic cac Bo phan chuyén mon; td chie cac Bo phan chuyén mon thudc
UBND x4 duoc t6 chire sip xép theo quy dinh sau khi xa trién khai thuc

b) Ra soat, trinh stra ddi, bd sung hodc ban hanh moi Dé 4n vi tri viéc lam.
- B6 phan chu tri thuc hi¢n: B6 phan Van phong — Théng ké.

- B6 phan phéi hop: Cac bd phan lién quan.

- San pham: K& hoach, Dé an.

¢) Trién khai danh gia, do luong muc do hai long ctia ngudi dan, t6 chirc,
doanh nghiép.

- B6 phén chu tri thuc hién: Cong chirc Van phong - Thong ké xa.

- Bo phan phéi hop: Cong chirc chuyén mon thuéc UBND x4 tai bd phan
mot cura.

- San pham: K¢é hoach trién khai va bao céo do luong muc do hai long.
- Thoi gian thuc hién: Thuong xuyén trong ndm 2024.
4. Cai cach ché d6 cong vu

a) Xay dung Ké hoach dao tao, bdi dudng can bo, cong chic nam 2024
phtl hop véi yéu cu va tinh hinh thyc tién cia x4;

- B0 phéan chu tri thuc hién: Cong chtrc Van phong - Théng ké xa.
- B6 phan phéi hop: Cong chic chuyén mon thuéc UBND xa.

- San phém: K& hoach cua UBND x&; bao c4o nam vé dao tao, boi dudng
can bg, cong chtrc.

- Thoi gian thuc hién: Quy I nam 2023 ban hanh ké hoach va trién khai
trong nam; dinh ky bao céo két qua thuc hién vé Phong N61 vu huyén.

b) Xay dung va trién khai thuc hién ké hoach chuyén ddi vi tri cong tac
d6i voi cong chire, vién chie thude danh muc dinh ky chuyén doi theo quy dinh
tai Nghi dinh s6 59/2019/ND-CP ngay 01/7/2019 ctia Chinh phu quy dinh chi

tiét mot sd diéu va bién phap thi hanh Luat Phong, chdng tham nhiing.

- Co quan chu tri thyc hién: Cong chiic Van phong - Théng ké xA.
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- Co quan phéi hop: Cong chirc chuyén mén thuéc UBND Xa.
- San phém: K& hoach ctia UBND x3; bdo céo két qua thuc hién.

- Thoi gian thyc hién: Quy I nam 2024 ban hanh ké hoach; thang 12 nim
2024 béao cao két qua thyuc hién vé UBND huyén (qua Phong NGi vu huyén).

¢) Phéi hop kiém tra cai cach hanh chinh kiém tra ky luat, ky cwong hanh
chinh trong trong d6i ngii can bo, cong chirc, vién chic theo Quyét dinh sb
48/2021/QB-UBND ngay 22/9/2021 cia UBND tinh, Chi thi s6 31-CT/TU ngay
13/6/2014 cta Ban Thuong vu Tinh ty vé cha trwong khong dung bia, ruou
trong budi trua cua cac ngdy lam viéc, Chi thi s 17/CT-UBND ngay
10/11/2016 ctua Chu tich UBND tinh vé ting cuong ky luat, ky cuong trong cac
co quan hanh chinh nha nudc tinh Quang Ngai.

- B6 phén chu tri thuc hién: Cong chirc Van phong - Thong ké xa.
- B6 phan phéi hop: Cong chiic chuyén mén thuoec UBND xa.

- San phém: Quyét dinh kién toan, K& hoach kiém tra cia UBND x3 va
béo cao két qua thyc hién.

- Thoi gian thuc hién: Thuong xuyén trong ndm 2024.

d) Thyc hién danh gia chat lugng, hi€u qua cong viéc hang nam doi véi
doi ngli can b, cong chirc hang nam.

- B6 phan chu tri: Cong chtrc Vin phong - Thong ké xa.

- B6 phén phdi hop: Cong chirc chuyén mén thuoc UBND xa.

- San pham: Thong bao két luan cia UBND xA.

- Thoi gian thuc hién: Thang 11/2024.

5. Cai cach tai chinh cong

a) Tham muu thyc hién Quy dinh vé co ché quay vong mot phan von hd
trg bang tién hoac hién vat dé luan chuyén trong cong dong theo quy dinh tai

Khoan 7 Diéu 22 Nghi dinh sé 27/2022/ND-CP ngay 19/4/2022 cta Chinh phu
quy dinh co ché quan 1y, to chire thuc hién cac chuong trinh muc tiéu qubc gia.

- B phan chu tri thuc hién: Cong chtre Tai chinh - Ké toan xa.

- B6 phéan phéi hop: Cac ban, nganh xa.

- San phém: Cong van chi dao; bao céo két qua thuc hién.

- Thoit gian thuc hién: Quy I ndm 2024.

b) Tham muu t6 chirc thuc hién dy toan ngan sach nha nudc nam 2024.
- B0 phan chu tri thyc hi¢n: Cong chire Tai chinh - Ké toan xa.

- B6 phan phéi hop: Cac ban, nganh xa.
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- San pham: Quyét dinh ctia UBND xA.
- Thot gian thuc hién: Trong ndm 2024.

¢) Tham muu UBND xa chi dao, diéu hanh thuc hién nhiém vu tai chinh -
ngan sach xa nam 2024 dam bao theo quy dinh.

- B6 phan chu tri thue hién: Cong chirc Tai chinh - Ké toan xa.
- B6 phan phéi hop: Cac ban, nganh xa.
- San pham: Quyét dinh cia UBND xa.
- Thot gian thuc hién: Trong ndm 2024.

d) Xay dung du toan thu chi ngan sach nha nudc nam 2025 va ké hoach
tai chinh ngéan sach 03 nam 2025 - 2027.

- BO phan chu tri thyc hién: Cong chirc Tai chinh - Ké toan xa.
- B6 phan phéi hop: Cac ban, nganh xa.

- San pham: Quyét dinh cia UBND xa.

- Thoi gian thyc hién: Quy III nam 2024.

6. Xdy dung va phat trién chinh quyén dién tir hwéng dén chinh
quyén s6

d) Tham muu, t6 chic trién khai K& hoach chuyén d6i s6 xa Huong Tra
nam 2024.

- B6 phan chu tri thue hién: Cong chirc Vin phong - Thong ké xA.

- B6 phan phoi hop: Cong chitc Vin hod - Xa hoi xa.

- San phém: K& hoach UBND xi; bdo céo két qua thyc hién.

- Thoi gian thuc hién: Thudng xuyén trong nim 2024 va theo ké hoach.

b) T6 chure trién khai thyc hién Quy ché quéan 1y, van hanh Hé thong thong
tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh Quang Ngii Theo Quyét dinh s6
34/2023/QDb-UBND ngay 24 thang 8 nam 2023 cia UBND tinh Quang Ngai.

- B0 phéan chu tri thuc hién: Cong chtrc Van phong - Théng ké xa.

- B6 phan phéi hop: Cong chtic Vian hod - X4 hoi xa.

- San phém: Cong van t6 churc trién khai; bao cao két qua thuc hién.

- Thoi gian thuc hién: Thuong xuyén trong ndm 2024.

¢) T6 chirc trién khai thuc hién Bo chi s6 danh gia chuyén doi s tinh
Quang Ngai.

- BO phan chu tri thuc hién: Cong chirc Van phong - Théng ké xa..
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- Co quan phdi hop: Cong chirc Vian hoa - Xa hoi xa.
- San pham: Céng vian t6 chuc trién khai; dinh ky bao céo két qua thuc
hién.
- Thot gian thuc hién: Thuong xuyén trong nam 2024.

d) T6 chirc trién khai thyc hién Quyét dinh ban hanh Danh muc dit liéu
m¢ tinh Quang Ngai.

- B6 phan chu tri thuc hién: Cong chirc Vin phong - Thong ké xA.

- Co quan phdi hop: Cong chirc Vin hoa - Xa hoi x4.

- San pham: Céng vin t6 chuc trién khai; bao cao két qua thuc hién.
- Thot gian thuc hién: Thuong xuyén trong nam 2024.

d) To chirc trién khai thyc hién Quy ché quan 1y, van hanh va st dung
mang truyén so liéu chuyén dung cap II trén dia ban tinh Quang Ngji.

- B0 phan chu tri thyc hi¢n: Cong chirc Van phong - Théng ké xa.

- B6 phén phdi hop: Cong chtrc Vian hoa - X3 hoi x4.

- San pham: Céng vin t6 chuc trién khai; bao cdo két qua thuc hién.
- Thoi gian thuc hién: Thuong xuyén trong ndm 2024.

e) Tham muu UBND x4 ban hanh Ké hoach chuyén d6i s6 xa Huong Tra
nam 2025.

- B6 phan chu tri thue hién: Cong chirc Vin phong - Thong ké xA.
- B6 phan phoi hop: Cong chitc Vin hod - Xa hoi xa.

- San phém: K& hoach UBND xi; bdo céo két qua thyc hién.

- Thoi gian thuc hién: Quy IV nam 2024.

g) T6 chirc trién khai K& hoach phat trién Chinh quyén dién tir hudng t6i
Chinh quyén s6 xa Huong Tra dén nam 2025, dinh huéng dén nam 2030.

- B0 phan chu tri thyc hi¢n: Cong chirc Van phong - Théng ké xa.
- B6 phén phdi hop: Cong chirc chuyén mén thuoc UBND xa.
- San pham: K& hoach UBND x3; bao co két qua thuc hién.

- Thoi gian thuc hién: Theo Ké hoach ctia Chul tich UBND x4 dbi voi
nhirng nhiém vu thyc hién trong nam 2024.

h) Xay dung va trién khai thyc hién Ké hoach tmg dung cong nghé thong
tin trong hoat dong cua co quan nha nudc va bao dam an toan thong tin mang xa
Huong Tra nam 2024.

- B4 phan chu tri thuc hién: Céng chirc Van phong - Théng ké xa.
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- B6 phan phéi hop: Cong chic chuyén méon thuéc UBND xa.

- San pham: Ké& hoach UBND x3; Két qua thuc hién tmg dung cong nghé
thong tin dat muc ti€u ké hoach dé ra.

- Thot gian thuc hién: Thuong xuyén.

i) Tiép tuc tng dung c6 hiéu qua phan mém mat cira dé tiép nhan, xu 1y va
tra két qua ho so; phan mém iOffice-VNPT trong quan 1y van ban thuc hién &
UBND x&.

- B6 phan chu tri thue hién: Cong chirc Van phong - Thong ké xA.

- B6 phan phéi hop: Cac cong chiic ¢6 lién quan.

- San pham:

+ Vin ban trién khai thuc hién, két qua két ndi hé thdng van ban qua phan
mém Office-VNPT dén 100% céan bd, cong chirc x4.

+ T6i thiéu 95% hd so dau vao va két qua giai quyét phai dugc quét trén
hé théng; trén 95% ho so phai tra sém va ding hen trén hé théng; st dung tin
nhan bao két qua giai quyét thu tuc hanh chinh; 100% hd so lién thong tir huyén
dén x4 phai dugc lién thong dién tu.

- Thoi gian thyc hién: Thuong xuyén.

K) Tiép tuc trién khai dich vu cong truc myén mot phﬁn, dich vu cong truc
tuyén toan trinh tai xa; thuc hién thanh toan truc tuyén; hé théng phén mém mot
ctra chung ctua huyén va xa; nghién ctru tich hgp chic nang thuc hién luu triv
dién tr co quan va lién thong trich xuat; thiét 1ap, van hanh Hé thdng thong tin
giai quyét TTHC; trién khai s6 hoa ho so giai quyét TTHC.

- B0 phan chu tri thyc hi¢n: Cong chirc Van phong - Théng ké xa.

- B6 phén phdi hop: Cong chirc chuyén mén thuoc UBND xa.

- San phém: Ké hoach UBND x3; Nang cao nhan thirc nguoi dan vé viée
thuc hién céc tht tuc hanh chinh bang hinh thire truc tuyén; S6 luong ho so truc
tuyén toan trinh duoc nang cao.

- Thoi gian thuc hién: Thuong xuyén.

) Tiép tuc trién khai thuc hién Ké hoach ap dung hé théng quan 1y chét
luong theo tiéu chuan quéc gia TCVN ISO 9001: 2015; xay dung va thuc hién
ké hoach chuyén d6i ap dung Hé théng quan 1y chat luong theo Tiéu chuin
Quodc gia TCVN ISO 9001-2015 trén mdi trudng mang trong giai quyét TTHC
cua cac co quan hanh chinh trén dia ban xa.

- BO phan chil tri thyc hién: Cong chirc Vian phong - Thong ké xa.

- B6 phan phéi hop: Cong chtic chuyén mén thuoec UBND xa.
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- San pham: Quyét dinh cia UBND x4 phé duyét Ké hoach ap dung hé
théng quan 1y chat luong; Ké hoach thuc hién xay dung, chuyén dbi ap dung Hé
théng quan 1y chat luong theo Tiéu chuan Quédc gia TCVN ISO 9001-2015 trén
mOi truong mang.

- Thoi gian thuc hién: Trong nam 2024.

m) Pau tu trang thiét bi tai BO phan Tiép nhéan va tra két qua xa phuc vu
cong tac tiép nhan va tra két qua.

- B6 phan chu tri thue hién: Cong chirc Vin phong - Thong ké x4.
- B6 phan phéi hop: Cong chirc Tai chinh - Ké toan x4.

- San pham: Bo phan Tiép nhan va tra két qua xa duoc dau tu day du trang
thiét bi phuc vu tot cong tac tiép nhan va tra két qua.

- Thoi gian thuc hién: Trong nam 2024.

n) Duy tri hoat dong, chét luong cua Trang thong tin dién tir; hé théng
mang, phan mém, thiét bi chuyén dung ctia x3; duy tri hé théng quan 1y van ban
va diéu hanh cong viéc ctia UBND xa.

- B6 phén chu tri thuc hién: Cong chirc Van phong - Thong ké xa.
- B6 phan phéi hop: Cong chic chuyén méon thuéc UBND xa.

- San phém: Duy tri hé théng; Béo cao két qua thuc hién.

- Thoi gian thuc hién: Thuong xuyén trong ndm 2024.

0) Theo ddi, tong hop, bao cao viéc thuc hién nhiém vu tng dung cong
nghé thong tin va truyén thong trong cai cach hanh chinh.

- B phan cha tri thye hién: Céng chirc Van phong - Théng ké xa.
- B6 phan phéi hop: Cong chic chuyén mon thuéc UBND xa.

- San phém: Bao cédo viéc thuc hién nhiém vu cong tac rng dung cong
nghé thong tin va truyén thong trong cai cach hanh chinh giri vé UBND huyén
(qua Phong Noi vu huyén) trudc ngay 30/10/2024 theo quy dinh.

- Thot gian thuc hién: Nam 2024.
7. Nang Chi s6 niing hrc canh tranh cap tinh (PCI)

a) Xay dung va trién khai ké hoach chi sb ning luc canh tranh (PCI) nim
2024.

- B0 phan chu tri thyc hi¢n: Cong chirc Van phong - Théng ké xa.
- B6 phan phéi hop: Cong chirc Tai chinh - Ké toan xa.
- San phém: K& hoach ctia Chu tich UBND x3.
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- Thoi gian thyc hién: Quy I nam 2024 ban hanh ké hoach; quy IV nim
2024 bao cao két qua thuc hién.

b) Xay dung va trién khai thuc hién ké hoach ddi thoai gitta lanh dao
UBND x3 v6i to chire, cong dan vé TTHC, vé tinh than thai do, phuc vu cua
cong churc co quan nha nudc.

- B6 phan chu tri thue hién: Cong chirc Vin phong - Thong ké xA.
- B6 phan phéi hop: Cong chic chuyén mén thuéc UBND xa.

- San phém: Ké hoach cia UBND x4, trong d6 xac dinh cu thé noi dung
ddi thoai, thoi gian, dia diém t chuc (it nhat to chtrc ddi thoai 02 lﬁn/ném); td
chtrc hdi nghi; bao céo két qua ddi thoai, dé xuit huong xu ly.

- Thoi gian thyc hién: Quy I1/2023 ban hanh ké hoach; Vin phong -
Théng ké xa tong hop bao cdo va dé xuat hudng xir 1y.

d) Kip thoi hd tro, thao g khé khin, vuéng méc trong trién khai thuc
hién cac du an dau tu trén dia ban xa, nhat 1a d6i voi cac du an ngoai ngan sach
nha nude; Tao diéu kién thuén loi cho cac doanh nghiép san xuét, kinh doanh
nham thu hit dau tu va ting ho kinh doanh thanh 1ap méi trong nam.

- BO phan chu tri thyc hi¢n: Pia chinh — Xay dung xa.
- B6 phéan phdi hop: Cong chirc Tai chinh - Ké toan xa.

- San pham: Tu van, hudng dan, hd tro cac nodi dung theo quy dinh cia
phap luat cho doanh nghiép, ho kinh doanh trén dia ban xa.

- Thoit gian: Thuc hién thuong xuyén trong nam.
8. Cong tac chi dao, diéu cai cach hanh chinh (CCHC)

a) Xay dung, tham muu ban hanh va to chirc thuc hién Ké hoach cong tac
cai cach hanh chinh nam 2024 trén dia ban Xxa.

- B0 phan chu tri thyc hi¢n: Cong chirc Van phong - Théng ké xa.
- B6 phén phdi hop: Cong chtrc chuyén mén thuoc UBND xA.

- San phém: Quyét dinh Chu tich UBND xa ban hanh Ké hoach, B4o c4o
két qua va danh gia mirc d6 thyc hién.

- Thot gian thuc hién: Thang 12 nam 2023.

b) Xay dung, tham muu ban hanh va t6 chuc thuc hién Ké hoach tuyén
truyén CCHC niam 2024 cia Xa.

- B6 phan chil tri thyc hién: Cong chirc Vian phong - Thong ké xa.
- B6 phan phdi hop: Cong chirc Vin hoa - X3 hoi xa.
- San phém: Ké hoach ctia Chu tich UBND x4, bao céo két qua thuc hién.
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- Thoi gian thue hién: Quy | nam 2024, dinh ky bao co két qua thuc hién.

c) Xay duyng, tham muu ban hanh va td chirc thuc hién Ké hoach truyén
thong vé chuyén d6i s x3 Huong Tra nim 2024.

- B6 phan chi tri thuc hién: Cong chirc Vin phong - Thong ké xa.

- B6 phéan phéi hop: Cong chtic Van hoa - Xa hoi x4.

- San phém: Ké hoach ctia Chu tich UBND x4, bao céo két qua thuc hién.
- Thoi gian thue hién: Quy | nam 2024, dinh ky bao cdo két qua thuc hién.

d) Xay dung, tham muu ban hanh va td chire thue hién ké hoach td chuc
Tuan 1& chuyén doi s6 x4 Huong Tra nim 2024.

- BO phan chi tri thuc hién: Cong chirc Vin phong - Thong ké xa.

- B6 phéan phéi hop: Cong chiic Van hoa - Xa hoi x4.

- San phém: Ké hoach ctia Chu tich UBND x4, bao céo két qua thuc hién.
- Thoit gian thuc hién: Quy I nam 2024.

e) Kiém tra cong tac cai cach hanh chinh nam 2024 gin voi kiém tra ky
luat, ky cwong hanh chinh tai UBND xa.

- B6 phan chu tri thuc hién: Cong chitc Vin phong - Thong ké xa.
- B6 phan phéi hop: Cong chirc chuyén mén thudéc UBND xa.

- San pham: Quyét dinh ctia Cha tich UBND x4 ban hanh Ké hoach kiém
tra; thanh 13p Poan kiém tra, Béo cdo két qua sau kiém tra.

- Thoi gian thuc hién: Theo Ké hoach; Bao cdo két qua vé UBND x4,
Phong N61 vu huyén.

9) Trién khai thuc hién nhiém vu duoc Huyén uy, HDND, UBND huyén
giao trong ndm 2024.

- B6 phan chu tri thuc hién: Cong chirc Vin phong - Thong ké x4.
- B6 phan phéi hop: Cong chitc chuyén mén thudéc UBND xa.

- San pham: Quyét dinh ban hanh Chuong trinh cong tac cia UBND x4,
bao cao dinh ky theo quy dinh cia UBND huy¢n.

- Thoi gian thyc hién: thudng xuyén trong nim; bao cao két qua theo dinh
ky.

h) Chim diém Chi sb cai cach hanh chinh nim 2024 cta xa.

- B0 phan chu tri thyc hi¢n: Cong chirc Van phong - Théng ké xa.

- B6 phan phéi hop: Cong chitc chuyén moén thudc UBND xa.
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- San pham: Bao c4o ty cham diém, xac dinh Chi s6 CCHC nam 2024 cta
UBND xa gui Phong No6i vu huyén.

- Thoi gian thue hién: Theo Ké hoach ciia UBND huyén.

i) Xay dung K& hoach cai cach hanh chinh niam 2025 ctia x4 Huong Tra.

- B6 phan chu tri thuc hién: Cong chitc Van phong - Thong ké xA.

- B6 phan phéi hop: Cong chirc chuyén mon thuéc UBND xa.

- San pham: Quyét dinh ctia Chu tich UBND x4 ban hanh ké hoach.

- Thot gian: Thang 12 ndm 2024.

I11. TO CHUC THU'C HIEN

1. Cac cong chirc chuyén mon thuéc UBND x4 cin ctr Ké hoach cai cach
hanh chinh nim 2024 cia UBND xa t6 chirc trién khai thyc hién.

2. Cé4c cong chirc duoc giao chu tri hodc phdi hop thuc hién nhiing ndi
dung trong Ké hoach nay c6 trach nhiém t6 chtrc thuc hién nghiém tic, dam bao
chét luong, dung tién d6 dé ra.

3. Vian phong — Thong ké phdi hop v6i Cong chirc Tai chinh - Ké toan x4
lap dy toan kinh phi cai cach hanh chinh trinh cip c6 tham quyén phé duyét,
dong thoi quan 1y, st dung va quyét toan kinh phi thuc hién cic nhiém vu cai
cach hanh chinh tai Ké hoach nay diing quy dinh ctia Nha nudc.

4. Cong chic Vian phong - Thong ké c6 trach nhiém phdi hop véi cac
cong chirc 6 lién quan trién khai thuc hién Ké hoach nay. Pinh ky hang quy, 06
thang, nim tham muu UBND xi bdo cdo tinh hinh trién khai thuc hién cho
UBND huyén theo quy dinh.

Trong qua trinh thyc hién, nhiing van dé chua phu hop hoic cé nhiing
nhiém vu phat sinh, ké hoach nay can dé xuat vé UBND xa (qua Vin phong-
Thong ké x&) dé xem xét diéu chinh, bd sung cho phu hop./
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