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CHƯƠNG TRÌNH 

CÔNG TÁC NĂM 2024 CỦA UBND XÃ HƯƠNG TRÀ 

(Ban hành kèm theo Quyết định số: 03/QĐ-UBND  

Ngày 05 /01/2024 của UBND xã Hương Trà) 
    

  

Căn cứ Quyết định số 6234/QĐ-UBND ngày 20/12/2023 của UBND 

huyện Trà Bồng về việc giao chỉ tiêu phát triển kinh tế – xã hội năm 2024; Nghị 

quyết số 10/NQ-HĐND ngày 29/12/2023 của HĐND xã Hương Trà khóa II, kỳ 

họp thứ 9 về kế hoạch phát triển kinh tế - xã hội năm 2023; Quyết định số  

01/QĐ-UBND ngày 04/01/2024 của Ủy ban nhân dân xã Hương Trà về việc 

giao kế hoạch phát triển kinh tế - xã hội năm 2024; Trên cơ sở thực hiện nhiệm 

vụ của UBND xã và đề xuất của các ban ngành, UBND xã cụ thể hóa Chương 

trình công tác trọng tâm của UBND xã năm 2024, như sau: 
 

PHẦN I 

NHỮNG NỘI DUNG CHỈ ĐẠO THỰC HIỆN XUYÊN SUỐT NĂM 2024 
 

1. Triển khai thực hiện chỉ đạo của cấp trên về nhiệm vụ, giải pháp chủ 

yếu thực hiện Kế hoạch phát triển kinh tế - xã hội và dự toán ngân sách nhà 

nước năm 2024; Triển khai thực hiện các Nghị quyết, Kết luận của Huyện ủy, 

Quyết định số 6234/QĐ-UBND ngày 20/12/2023 của UBND huyện Trà Bồng 

về việc giao chỉ tiêu phát triển kinh tế – xã hội năm 2024. 

2. Triển khai thực hiện các Nghị quyết, Kết luận của Đảng ủy, Ban 

Thường vụ Đảng ủy, Chương trình công tác trọng tâm năm 2024 của Đảng ủy, 

Ban Thường vụ Đảng ủy, Thường trực Đảng ủy; các Nghị quyết của HĐND xã 

khóa II, kỳ họp thứ 9: Số 10/NQ-HĐND ngày 29/12/2023 về nhiệm vụ phát 

triển kinh tế - xã hội năm 2024, số 11/NQ-HĐND ngày 29/12/2023 về dự toán 

thu ngân sách Nhà nước và chi ngân sách địa phương năm 2024 và các Nghị 

quyết của HĐND xã tại các kỳ họp chuyên đề, thường kỳ và giữa năm 2024.  

2. Triển khai các Quyết định của UBND xã: Số 01/QĐ-UBND ngày     

04/01/2024 về việc giao chỉ tiêu kế hoạch phát triển kinh tế - xã hội năm 2024, 

Quyết định giao dự toán thu ngân sách nhà nước trên địa bàn và chi ngân sách 

địa phương năm 2024.  
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PHẨN II 

NHỮNG NỘI DUNG TRỌNG TÂM NĂM 2023 
 

TT Nội dung công việc 
Phân công  

thực hiện 

Bộ phận 

tham mưu, 

thực hiện 

Thời 

gian  

hoàn  

thành 

Ghi  

chú 

I Nhiệm vụ trọng tâm Quý I     

1 

Giao chỉ tiêu phát triển kinh tế - xã hội năm 

2024; Giao dự toán năm 2024; Ban hành 

nhiệm vụ, giải pháp chủ yếu thực hiện Kế 

hoạch phát triển kinh tế - xã hội năm 2024; 

Ban hành quy định tổ chức thực hiện dự 

toán ngân sách địa phương năm 2024. 

Chủ tịch 

UBND xã 

Tài chính-

Kế toán, 

Văn phòng-

Thống kê, 

Địa chính 

Tháng  

01 

 

2 

- Đối chiếu số liệu và điều chỉnh sai sót 

trong quá trình hạch toán năm 2023. 

- Điều chỉnh các khoản chi ngân sách thuộc 

dự toán năm 2023 chưa giải ngân hết nhưng 

còn nhiệm vụ chi chuyển sang năm 2024. 

Chủ tịch 

UBND xã 

Tài chính – 

Kế toán 

Tháng  

01 

 

3 
Tổng kết công tác thi đua, khen thưởng năm 

2023; triển khai nhiệm vụ năm 2024. 

Chủ tịch 

UBND xã 

Văn phòng 

– Thống kê 

Tháng  

01 

 

4 

Thực hiện cấp phát không thu tiền các mặt 

hàng thiết yếu nhân dịp Tết Nguyên đán 

Giáp Thìn – năm 2024 

Đ/c Hồ Văn 

Trinh, PCT 

UBND xã 

Văn hóa – 

Xã hội; VP-

TK 

Tháng  

01 

 

5 

Triển khai thực hiện tốt Đề án tổng thể phát 

triển kinh tế - xã hội vùng đồng bào dân tộc 

thiểu số và miền núi giai đoạn 2021-2030, 

giai đoạn I: từ năm 2021-2025; các chương 

trình, chính sách dân tộc trên địa bàn huyện; 

chính sách người có uy tín. 

Chủ tịch 

UBND xã 

Văn hóa – 

Xã hội; Văn 

phòng – 

Thống kê, 

Địa chính, 

Kế toán 

Quý 1 

 

6 

Tiếp tục chỉ đạo thực hiện Đề án “Giảm 

thiểu tình trạng hôn nhân và hôn nhân cận 

huyết thống trong đồng bào dân tộc thiểu số 

giai đoạn 2015-2025 theo Quyết định số 

498 của Thủ tướng Chính phủ 

Đ/c Hồ Văn 

Trinh, PCT 

UBND xã 

Tư pháp-hộ 

tịch, Văn 

hóa- Xã hội 

Quý 1 

 

 

7 

Chuẩn bị báo cáo tài sản công đến ngày 

31/12/2023. Chỉ đạo và kiểm tra hộ kinh 

doanh các mặt hành phục vụ Tết Nguyên 

đán Giáp Thìn - năm 2024. Đánh giá tình 

hình thực hiện nhiệm vụ tháng 01; nhiệm vụ 

trọng tâm tháng 02 

Chủ tịch 

UBND xã 

Tài chính-

Kế toán, 

Văn phòng-

Thống kê 

Tháng  

01 

 

8 

- Chỉ đạo, đảm bảo các điều kiện nhân dân 

sản xuất vụ Đông Xuân 2023-2024; Công 

tác phòng, chống dịch bệnh gia súc, gia 

cầm. 

- Chỉ đạo hoàn thành và ban hành Kế hoạch 

thực hiện Nghị quyết số 01-NQ/HU ngày 

08/9/2021 của Huyện ủy về phát triển cây 

dược liệu trên địa bàn huyện Trà Bồng giai 

đoạn 2021-2025, định hướng đến năm 2030. 

Đ/c Hồ Văn 

Tín, PCT 

UBND xã 

Địa chính – 

Nông 

nghiệp – 

Xây dựng 

Tháng  

01 

 

9 

- Xây dựng và ban hành Kế hoạch đi thăm, 

tặng quà gia đình người có công tiêu biểu 

nhân dịp Tết Nguyên đán Giáp Thìn - năm 

2024. 

 - Cấp gạo cứu đói đỏ lửa nhân dịp Tết 

Đ/c Hồ Văn 

Trinh, PCT 

UBND xã 

Văn hóa – 

Xã hội; Văn 

phòng – 

Thống kê 

Tháng 01 
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TT Nội dung công việc 
Phân công  

thực hiện 

Bộ phận 

tham mưu, 

thực hiện 

Thời 

gian  

hoàn  

thành 

Ghi  

chú 

Nguyên đán năm 2024 cho Nhân dân (nếu 

có). 

10 

- Công khai dự toán thu, chi ngân sách năm 

2024; chỉ đạo rà soát dự toán năm 2023 để 

quyết toán thu chi ngân sách năm 2023;  

Báo cáo tài sản công năm 2023 cho Phòng 

Tài chính – Kế hoạch 

- Đánh giá tình hình thực hiện nhiệm vụ 

tháng 02; nhiệm vụ trọng tâm tháng 3 

Chủ tịch 

UBND xã 

Tài chính-

Kế toán, 

Văn phòng-

Thống kê 

Tháng  

02 

 

11 
Ra quân Tết trồng cây “Đời đời nhớ ơn Bác 

Hồ” 

Chủ tịch 

UBND xã 

Văn phòng; 

Địa chính 

Tháng  

02 

 

12 
Triển khai công tác tuyển chọn gọi công 

nhân nhập ngũ năm 2024. 

Chủ tịch 

UBND xã 
Quân sự 

Tháng  

02 

 

13 

- Quyết toán thu, chi ngân sách năm 2023; 

Quyết toán vốn đầu tư theo niên độ ngân 

sách năm 2023. 

- Đánh giá tình hình thực hiện nhiệm vụ 

tháng 3; nhiệm vụ trọng tâm tháng 4. 

Chủ tịch 

UBND xã 

Tài chính – 

Kế toán, 

Văn phòng 

– Thống kê 

Tháng  

03 

 

14 

Chỉ đạo triển khai thực hiện công tác phòng, 

chống dịch bệnh gia súc, gia cầm và động 

vật thủy sản; kiểm tra, giám sát công tác 

tiêm phòng. 

Đ/c Hồ Văn 

Tín, PCT 

UBND xã 

Địa chính – 

Nông 

nghiệp – 

Xây dựng 

Quý I,  

 

15 

Hoàn thành việc rà soát BHYT cho các đối 

tượng năm 2023; điều chỉnh sai sót theo 

BHYT cho các nhóm đối tượng 

Đ/c Hồ Văn 

Trinh, PCT 

UBND xã 

Văn hóa – 

Xã hội;  
Quý I 

 

16 

Chỉ đạo thẩm định hồ sơ mới, điều chỉnh và 

giải quyết chế độ mai táng phí cho đối 

tượng trợ cấp bảo trợ xã hội và cập nhập dữ 

liệu bảo trợ vào phần mềm. 

Đ/c Hồ Văn 

Trinh, PCT 

UBND xã 

Văn hóa – 

Xã hội;  

Hàng 

tháng 

 

17 

Chỉ đạo xây dựng và ban hành Kế hoạch 

triển khai công tác phòng, chống tệ nạn xã 

hội kế hoạch công tác bình đẳng giới. 

Đ/c Hồ Văn 

Trinh, PCT 

UBND xã 

Văn hóa – 

Xã hội;  
Tháng 02 

 

18 

Tuyên truyền, lập danh sách đăng ký đưa 

người lao động đi làm việc ở nước ngoài 

theo hợp đồng; phối hợp với Quỹ bảo trợ trẻ 

em tỉnh thực hiện các Chương trình khám, 

phẩu thuật miễn phí dành cho trẻ em;  

Đ/c Hồ Văn 

Trinh, PCT 

UBND xã 

Văn hóa – 

Xã hội;  

Thường 

xuyên 

cả năm 

 

19 

Chỉ đạo, theo dõi tình hình học sinh ra lớp 

sau Tết Nguyên đán Giáp Thìn – năm 2024.  

Đ/c Hồ Văn 

Trinh, PCT 

UBND xã 

Các trường 
Tháng 

02 

 

20 

Chỉ đạo thực hiện các hoạt động nhân kỷ 

niệm 69 năm “Ngày Thầy thuốc Việt Nam” 

năm 2023. 

Đ/c Hồ Văn 

Trinh, PCT 

UBND xã 

Trạm y tế Tháng 02 

 

21 

Chỉ đạo tuyên truyền 94 năm Ngày thành 

lập Đảng Cộng sản Việt Nam (03/02/1930-

03/02/2024); kỷ niệm 49 năm Ngày Giải 

phóng huyện Trà Bồng (18/3/1975-

18/3/2024); kỷ niệm 49 năm Ngày giải 

phóng tỉnh Quảng Ngãi (24/3/1975-

24/3/2024). 

Đ/c Hồ Văn 

Trinh, PCT 

UBND xã 

Văn hóa –

Xã hội 
Quý I 

 

22 
Chỉ đạo triển khai công tác tuyên truyền, 

phổ biến giáo dục pháp luật tại các thôn 

Đ/c Chủ tịch 

UBND xã 

Tư pháp – 

Hộ tịch 
Quý I 
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TT Nội dung công việc 
Phân công  

thực hiện 

Bộ phận 

tham mưu, 

thực hiện 

Thời 

gian  

hoàn  

thành 

Ghi  

chú 

23 

Chỉ đạo thực hiện các biện pháp phòng, 

chống chặt phá rừng trái pháp luật và các 

hành vi trái pháp luật xâm hại đến rừng và 

đất lâm nghiệp; Xử lý các vụ vi phạm trong 

lĩnh vực lâm nghiệp. 

Đ/c Hồ Văn 

Tín, PCT 

UBND xã 

Kiểm lâm 

phục trách, 

Địa chính 

Quý I 

 

24 

- Chỉ đạo thực hiện đăng ký, bổ sung vào kế 

hoạch sử dụng đất năm 2024 đối với các 

công trình, dự án (nếu có); 

- Tiếp tục chỉ đạo triển khai thực hiện đo 

đạc lập thủ tục cấp giấy chứng nhận quyền 

sử dụng đất cơ sở nhà đất sau sắp xếp theo 

Quyết định số 522/QĐ-UBND của UBND 

tỉnh; 

Đ/c Hồ Văn 

Tín, PCT 

UBND xã 

Địa chính-

Nông 

nghiệp 

Quý I 

 

25 

- Chỉ đạo kiện toàn, củng cố cán bộ, công 

chức, người hoạt động không chuyên trách 

ở xã, thôn 

- Chỉ đạo xây dựng và ban hành Kế hoạch 

đào tạo, bồi dưỡng cán bộ, công chức, 

người hoạt động không chuyên trách 

- Chỉ đạo xây dựng và ban hành Kế hoạch 

cải cách hành chính năm 2024; 

- Ban hành Kế hoạch kiểm tra việc chấp 

hành kỷ cương, kỷ luật hành chính theo 

Quyết định số 48/QĐ-UBND của UBND 

tỉnh; 

- Chỉ đạo thực hiện chế độ, chính sách đối 

với cán bộ, công chức, người hoạt động 

không chuyên trách; chỉ đạo triển khai các 

hoạt động về công tác thanh niên năm 2024 

Chủ tịch 

UBND xã 

Văn phòng 

– Thống kê, 

Tài chính – 

Kế toán 

Quý I 

 

26 Thực hiện tiếp công dân định kỳ  
Chủ tịch 

UBND xã 

Tư pháp – 

Hộ tịch 

Theo lịch 

tiếp dân 

 

27 

 Chỉ đạo lập danh sách tiền điện cho hộ 

nghèo, hộ chính sách xã hội. 

 

Đ/c Hồ Văn 

Trinh, PCT 

UBND xã 

Văn hóa – 

Xã hội;  
Tháng 03 

 

28 

Kiện toàn Ban Chỉ huy PCTT và TKCN 

phân công nhiệm vụ các thành viên BCH và 

kiện toàn các tiểu ban; xây dựng lịch trực 

PCTT và TKCN năm 2024; Tổng kết công 

tác PCTT và TKCN năm 2024. 

Chủ tịch 

UBND xã 

Địa chính – 

Nông 

nghiệp – 

Xây dựng, 

Văn phòng 

– Thống kê 

Tháng  

03 

 

29 

- Đánh giá tình hình thực hiện kế hoạch 

phát triển kinh tế - xã hội, XDCB, thu chi 

ngân sách quý I; phương hướng, nhiệm vụ 

quý II;  

Chủ tịch 

UBND xã 

VP, Tài 

chính – Kế 

toán, địa 

chính 

Tháng  

03 

 

II Nhiệm vụ trọng tâm Quý II     

1 

- Chỉ đạo tổng hợp báo cáo quyết toán năm 

2023;  

- Đánh giá tình thực hiện nhiệm vụ tháng 4; 

nhiệm vụ trọng tâm tháng 5. 

Chủ tịch 

UBND xã 

VP, Tài 

chính – Kế 

toán 

Tháng  

04 

 

2 

Chỉ đạo xây dựng báo cáo 6 tháng đầu năm; 

báo cáo quyết toán năm 2023 và trình 

HĐND tại kỳ họp giữa năm 2024. 

Chủ tịch 

UBND xã 

Văn phòng, 

Tài chính – 

Kế toán 

Tháng  

05 
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TT Nội dung công việc 
Phân công  

thực hiện 

Bộ phận 

tham mưu, 

thực hiện 

Thời 

gian  

hoàn  

thành 

Ghi  

chú 

3 
Đánh giá tình thực hiện nhiệm vụ tháng 

5/2024; nhiệm vụ trọng tâm tháng 6/2024 

Chủ tịch 

UBND xã 

Văn phòng 

– Thống kê 

Tháng  

05 

 

4 

Đánh giá tình hình thực hiện kế hoạch phát 

triển kinh tế - xã hội, XDCB, thu chi ngân 

sách, quyết toán dự án hoàn thành quý 6 

tháng đầu năm 2024 và phương hướng, 

nhiệm vụ 6 tháng cuối năm 2024. 

Chủ tịch 

UBND xã 

Văn phòng 

– Thống kê, 

Tài chính – 

Kế toán 

Tháng  

06 

 

5 

Chỉ đạo xây dựng Kế hoạch phát triển kinh 

tế - xã hội, thu chi ngân sách, định mức 

phân bổ kinh phí năm 2025 

Chủ tịch 

UBND xã 

VP, Tài 

chính – Kế 

toán 

Tháng  

06 

 

6 

- Chỉ đạo tổ chức Hội nghị sơ kết vụ Đông 

– Xuân 2023-2024, triển khai kế hoạch sản 

xuất vụ Hè thu năm 2024;  

- Chỉ đạo tăng cường công tác quản lý, bảo 

vệ rừng và phòng cháy, chữa cháy rừng; 

- Chỉ đạo xây dựng Phương án phòng, 

chống hạn năm 2024 

Đ/c Hồ Văn 

Tín, PCT 

UBND xã 

Địa chính, 

Kiểm lâm, 

Văn phòng 

– Thống kê 

Tháng  

06 

 

7 

Chỉ đạo xây dựng Phương án ứng phó thiên 

tai năm 2024 và tổ chức kiểm tra phương án 

ứng phó thiên tai năm 2024 

Đ/c Hồ Văn 

Tín, PCT 

UBND xã 

Địa chính, 

Văn phòng 

– Thống kê 

Tháng  

06 

 

8 

Chỉ đạo xây dựng các dự án thuộc Chương 

trình giảm nghèo năm 2024, Chương trình 

xây dựng NTM và Chương trình phát triển 

kinh tế - xã hội vùng đồng bào dân tộc thiểu 

số và miền núi giai đoạn I từ năm 2021-

2025 

Đ/c Hồ Văn 

Tín, PCT 

UBND xã 

Địa chính, 

Văn phòng 

– Thống kê, 

tài chính – 

kế toán 

Tháng  

06 

 

9 

Chỉ đạo xây dựng các dự án theo chuỗi giá 

trị liên kết sản phẩm thuộc Chương trình 

mục tiêu quốc gia XDNTM 

Đ/c Hồ Văn 

Tín, PCT 

UBND xã 

Địa chính,  
Tháng  

05, 06 

 

10 
Chỉ đạo, đôn đốc các thực hiện các tiêu chí 

nông thôn mới năm 2024 

Đ/c Hồ Văn 

Tín, PCT 

UBND xã 

Địa chính,  
Quý  

II, III 

 

11 

- Đăng ký bổ sung vào kế hoạch sử dụng đất 

năm 2024 đối với các công trình, dự án; 

- Chỉ đạo tổ chức các hoạt động tuyên 

truyền, hưởng ứng Ngày Môi trường thế 

giới năm 2024 

Đ/c Hồ Văn 

Tín, PCT 

UBND xã 

Địa chính Tháng 6 

 

12 

Chỉ đạo thực hiện các chính sách đối với 

người có uy tín trong đồng bào dân tộc thiểu 

số; Chính sách thực hiện Đề án tảo hôn và 

hôn nhân cận huyết thống; Chính sách đặc 

thù hỗ trợ phát triển vùng dân tộc thiểu số 

và miền núi; Chính sách phát triển kinh tế - 

xã hội vùng đồng bào dân tộc thiểu số và 

miền núi năm 2024 

Chủ tịch 

UBND xã 

Tư pháp, 

Địa chính, 

Kế toán, 

Văn phòng 

Thường 

xuyên  

Cả năm 

 

13 

- Chỉ đạo xây dựng và ban hành Kế hoạch 

Tháng hành động vì trẻ em năm 2024; tổ 

chức các hoạt động Tháng hành động vì trẻ 

em; 

- Chỉ đạo tổ chức các hoạt động cho trẻ em 

nhân ngày Quốc tế thiếu nhi (01/6) 

Đ/c Hồ Văn 

Trinh, PCT 

UBND xã 

Văn hóa – 

Xã hội 
Tháng 06 

 

14 Tổ chức các hoạt động: Tuyên truyền, thăm, Đ/c Hồ Văn Văn hóa – Quý II  



6 

 

TT Nội dung công việc 
Phân công  

thực hiện 

Bộ phận 

tham mưu, 

thực hiện 

Thời 

gian  

hoàn  

thành 

Ghi  

chú 

tặng quà cho người cao tuổi, chúc thọ, 

mừng thọ. 

Trinh, PCT 

UBND xã 

Xã hội 

15 

Triển khai kế hoạch thực hiện công tác 

phòng, chống tệ nạn xã hội, công tác bình 

đẳng giới, vì sự tiến bộ phụ nữ; phối hợp 

đưa trẻ em đi khám, phẩu thuật tim bẩm 

sinh, vận động, sức môi, hở hàm ếch... 

Đ/c Hồ Văn 

Trinh, PCT 

UBND xã 

Văn hóa – 

Xã hội 

Hằng 

tháng, 

quý, 

Năm 

 

16 

Chỉ đạo thực hiện phòng, chống dịch bệnh, 

bảo đảm an toàn thực phẩm trong mùa hè; 

Các hoạt động Tháng hành động an toàn 

thực phẩm; 

Đ/c Hồ Văn 

Trinh, PCT 

UBND xã 

Trạm y tế 
Tháng  

4, 5, 6 

 

17 

Tiếp tục chỉ đạo thực hiện công tác tuyên 

truyền, phổ biến giáo dục pháp luật; chỉ đạo 

kiểm tra, thẩm định các văn bản quy phạm 

pháp luật; công tác rà soát, đánh giá, công 

nhận xã, thị trấn đạt chuẩn tiếp cận pháp 

luật 

Đ/c Hồ Văn 

Trinh, PCT 

UBND xã 

Tư pháp – 

Hộ tịch 
Quý II 

 

18 

Sơ kết đánh giá công tác giải quyết khiếu 

nại, tố cáo, phòng chống tham nhũng 6 

tháng đầu năm 2024; nhiệm vụ 6 tháng cuối 

năm 2024 

Chủ tịch 

UBND xã 

Tư pháp, 

văn phòng 
Tháng 6 

 

19 

- Đánh giá tình hình thực hiện kế hoạch 

phát triển kinh tế - xã hội, XDCB, thu chi 

ngân sách quý II; phương hướng, nhiệm vụ 

quý III;, trình HĐND xã kế hoạch phát triển 

kinh tế-xã hội 6 tháng cuối năm 2024 

Chủ tịch 

UBND xã 

Văn phòng, 

Tài chính – 

Kế toán, địa 

chính 

Tháng  

06 

 

III Nhiệm vụ trọng tâm quý III     

1 

Chỉ đạo trực báo tiến độ thực hiện Chương 

trình mục tiêu quốc gia XDNTM 6 tháng 

đầu năm 2024; nhiệm vụ 06 tháng cuối năm 

2024 

Chủ tịch 

UBND xã 
Địa chính Tháng 7 

 

2 

Chỉ đạo thực hiện bảo đảm vệ sinh an toàn 

thực phẩm; Phòng, chống dịch bệnh trong 

mùa mưa, lũ. 

Đ/c Hồ Văn 

Trinh, PCT 

UBND xã 

Trạm y tế Tháng 7 

 

3 

Chỉ đạo hướng dẫn tuyên truyền kỷ niệm 77 

năm Ngày Thương binh – Liệt sỹ 

(27/7/1947-27/7/2024). 

Đ/c Hồ Văn 

Trinh, PCT 

UBND xã 

 

Văn hóa – 

xã hội 

 

Tháng 7 

 

4 

Chỉ đạo thực hiện công tác theo dõi diễn 

biến rừng năm 2024 

Đ/c Hồ Văn 

Tín, PCT 

UBND xã 

Địa chính Tháng 7 

 

5 

Chỉ đạo triển khai thực hiện công tác phòng, 

chống dịch bệnh gia súc, gia, Kiểm tra, 

giám sát công tác tiêm phòng. 

Đ/c Hồ Văn 

Tín, PCT 

UBND xã 

Địa chính 
Tháng 7, 

8 

 

6 

Đánh giá tình hình thực hiện nhiệm vụ 

tháng 7/2024; nhiệm vụ trọng tâm tháng 

8/2024 

Chủ tịch 

UBND xã 

Tài chính-

kế toán, văn 

phòng 

Tháng 8 

 

7 

Chỉ đạo tổ chức các hoạt động tuyên truyền 

hưởng ứng Chiến dịch làm cho thế giới sạch 

hơn năm 2024 

Đ/c Hồ Văn 

Tín, PCT 

UBND xã 

Địa chính Tháng 8 

 

8 
Tuyên truyền kỷ niệm 65 năm Ngày Khởi 

nghĩa Trà Bồng và miền Tây Quảng Ngãi 

Đ/c Hồ Văn 

Trinh, PCT 

Văn hóa – 

xã hội 

Tháng 

8, 9 

 



7 

 

TT Nội dung công việc 
Phân công  

thực hiện 

Bộ phận 

tham mưu, 

thực hiện 

Thời 

gian  

hoàn  

thành 

Ghi  

chú 

(28/8/1959-28/8/2024); Kỷ niệm 79 năm 

Cách mạng tháng 8 và Quốc khánh Nước 

Cộng hòa xã hội chủ nghĩa Việt Nam 

(02/9/1945-02/9/2024). 

UBND xã  

9 

Đánh giá tình hình thực hiện nhiệm vụ 

tháng 8/2024; nhiệm vụ trọng tâm tháng 

9/2024 

Chủ tịch 

UBND xã 

Tài chính-

kế toán, văn 

phòng 

Tháng 8 

 

10 

Chỉ đạo kiểm tra công tác vệ sinh an toàn 

thực phẩm tại các cơ sở sản xuất, kinh 

doanh thực phẩm 

Đ/c Hồ Văn 

Trinh, PCT 

UBND xã 

Trạm y tế Tháng 9 

 

11 

Xây dựng kế hoạch và triển khai tổ chức 

Tết trung thu cho các cháu thiếu nhi  

Đ/c Hồ Văn 

Trinh, PCT 

UBND xã 

Văn hóa, 

Văn phòng 
Tháng 9 

 

12 

Chỉ đạo xây dựng, ban hành Kế hoạch tổ 

chức điều tra, rà soát hộ nghèo, hộ cận 

nghèo năm 2024 theo chuẩn nghèo đa chiều 

giai đoạn 2022-2025 

Đ/c Hồ Văn 

Trinh, PCT 

UBND xã 

Văn hóa, 

Văn phòng 
Tháng 9 

 

13 

- Triển khai kế hoạch công tác phòng, 

chống tệ nạn xã hội, công tác bình đẳng 

giới, vì sự tiến bộ của phụ nữ; Tiếp tục chỉ 

đạo triển khai kế hoạch đào tạo nghề cho 

lao động nông thôn; công tác đưa người lao 

động đi làm việc ở nước ngoài. 

- Chỉ đạo thực hiện điều dưỡng tập trung và 

điều dưỡng tại nhà cho các đối tượng người 

có công với cách mạng 

Đ/c Hồ Văn 

Trinh, PCT 

UBND xã 

Văn hóa – 

Xã hội 

Quý 

III 

 

14 

Chỉ đạo tổ chức các hoạt động đầu năm học 

và tổ chức khai giảng năm học mới 2024-

2025 

 

Đ/c Hồ Văn 

Trinh, PCT 

UBND xã 

Các trường Tháng 9 

 

15 

Chỉ đạo thực hiện bảo đảm vệ sinh an toàn 

thực phẩm trong dịp Tết trung thu; Phòng, 

chống dịch bệnh trong mùa Thu – Đông;  

Đ/c Hồ Văn 

Trinh, PCT 

UBND xã 

Trạm y tế Tháng 9 

 

16 

- Tiếp tục chỉ đạo thực hiện Đề án tổng thể 

phát triển kinh tế - xã hội vùng đồng bào 

dân tộc thiểu số và miền núi giai đoạn 2021-

2030, giai đoạn I: từ năm 2021-2025; 

- Chỉ đạo thực hiện các chính sách người có 

uy tín; Đề án giảm thiểu tình trạng tảo hôn 

và hôn nhân cận huyệt thống trong đồng 

bào dân tộc thiểu số giai đoạn 2021-2025 và 

các chế độ, chính sách cho đồng bào dân tộc 

thiểu số. 

Chủ tịch 

UBND xã 

Văn phòng, 

Kế toán, 

Địa chính, 

Tư pháp 

Quý III 

 

17 
Phối hợp kiểm tra chéo công tác thi đua, 

khen thưởng các xã thuộc cụm năm 2024 

Chủ tịch 

UBND xã 

Văn phòng 

– Thống kê 
Tháng 9 

 

18 

Đánh giá tình hình thực hiện kế hoạch phát 

triển kinh tế - xã hội, xây dựng cơ bản, thu 

chi ngân sách, quyết toán dự án hoàn thành 

9 tháng đầu năm 2024 và phương hướng, 

nhiệm vụ 03 tháng cuối năm 2024 

Chủ tịch 

UBND xã 

Tài chính-

kế toán, văn 

phòng, địa 

chính 

Tháng 9 

 

IV Nhiệm vụ trọng tâm quý IV     



8 

 

TT Nội dung công việc 
Phân công  

thực hiện 

Bộ phận 

tham mưu, 

thực hiện 

Thời 

gian  

hoàn  

thành 

Ghi  

chú 

1 

- Lập dự toán ngân sách nhà nước năm 2025 

- Đánh giá tình hình thực hiện nhiệm vụ 

tháng 10/2024 và nhiệm vụ trọng tâm tháng 

11/2024 

- Báo cáo tình hình kt-xh, quốc phòng an 

ninh năm 2024, nhiệm vụ năm 2025 

Chủ tịch 

UBND xã 

Kế toán, 

Văn phòng 

Tháng  

10 

 

2 

- Chỉ đạo triển khai thực hiện các biện pháp 

phòng, chống đói, chống rét cho gia súc, gia 

cầm trong mùa mưa rét; 

- Chỉ đạo xây dựng kế hoạch phòng, chống 

dịch bệnh gia súc, gia cầm năm 2025 

Đ/c Hồ Văn 

Tín, PCT 

UBND xã 

Địa chính-

Nông 

nghiệp-xây 

dựng-môi 

trường 

Tháng  

10, 11 

 

3 

Chỉ đạo tổ chức các hoạt động nhân ngày 

Nhà giáo Việt Nam 20/11; Chỉ đạo kiểm tra 

công nhận kết quả phổ cập giáo dục, xóa 

mù chữ  

Đ/c Hồ Văn 

Trinh, PCT 

UBND xã 

Các trường 
Tháng 

11 

 

4 

- Chỉ đạo kiểm tra và xây dựng phong trào 

văn hóa, thể thao cơ sở; 

- Chỉ đạo bình xét danh hiệu văn hóa  

Đ/c Hồ Văn 

Trinh, PCT 

UBND xã 

Văn hóa – 

Xã hội 

Tháng 

10, 11 

 

5 

- Trình Ban Thường vụ Đảng ủy cho ý kiến 

về dự toán ngân sách và định mức phân bổ 

kinh phí năm 2025, chuẩn bị trình HĐND 

xã phê chuẩn. 

- Đánh giá tình hình thực hiện kế hoạch 

phát triển kinh tế - xã hội, XDCB, thu chi 

ngân sách, quyết toán dự án hoàn thành năm 

2024 và phương hướng, nhiệm vụ  năm 

2025 

Chủ tịch 

UBND xã 

Kế toán, 

Văn phòng 

Tháng  

11 

 

6 

- Tuyên truyền phong trào thi đua yêu nước, 

cuộc vận động “Toàn dân đoàn kết xây 

dựng nông thôn mới, đô thị văn minh” gắn 

với ngày hội Đại đoàn kết toàn dân tộc năm 

2024 ở KDC, phong trào toàn dân đoàn kết 

xây dựng đời sống văn hóa, phong trào toàn 

dân bảo vệ an ninh Tổ quốc. 

- Công nhận các danh hiệu văn hóa năm 

2024; 

Đ/c Hồ Văn 

Tín, PCT 

UBND xã 

Văn phòng, 

văn hóa 

Tháng  

10, 11 

 

7 

- Trình HĐND xã dự toán thu, chi ngân 

sách, Kế hoạch phát triển kinh tế - xã hội 

năm 2025; 

- Chỉ đạo rà soát tình hình thu, chi ngân 

sách trong năm; chỉ đạo rà soát, đối chiếu số 

liệu dự toán năm 2025 để cấp phát;  

- Giao chỉ tiêu kế hoạch phát triển kinh tế, 

xã hội; dự toán thu  chi ngân sách nhà nước 

năm 2025 

Chủ tịch 

UBND xã 

Kế toán, 

Văn phòng 

Tháng  

12 

 

8 
Chỉ đạo tổng kết Chương trình mục tiêu 

Quốc gia xây dựng nông thôn mới năm 
Đ/c Hồ Văn 

Tín, PCT 

Địa chính-

Nông 

Tháng  

12 

 



9 

 

TT Nội dung công việc 
Phân công  

thực hiện 

Bộ phận 

tham mưu, 

thực hiện 

Thời 

gian  

hoàn  

thành 

Ghi  

chú 

2024 và triển khai nhiệm vụ năm 2025 UBND xã nghiệp-xây 

dựng-môi 

trường 

9 

Xác nhận thẻ bảo hiểm y tế các nhóm đối 

tượng; Tiếp tục triển khai Phương án đưa 

người lao đợng đi làm việc ở nước ngoài; 

Đào tạo nghề cho lao động nông thôn; Phối 

hợp với Quỹ bảo trợ trẻ em tỉnh tổ chức trao 

học bổng do các tổ chức, cá nhân trong và 

ngoài nước tài trợ (nếu có); 

- Chỉ đạo xây dựng kế hoạch chăm lo tết 

cho các đối tượng chính sách, người có 

công với cách mạng năm 2024 và cấp trợ 

gạo đỏ lửa trong dịp tết năm 2024. 

Đ/c Hồ Văn 

Trinh, PCT 

UBND xã 

Văn hóa – 

Xã hội, Văn 

phòng-

Thống kê 

Quý 

IV 

 

10 

Chỉ đạo triển khai thực hiện theo Quyết 

định số 951/QĐ-UBND ngày 09/11/2018 

của UBND tỉnh về cấp phát các mặt hàng 

thiết yếu cho đồng bào dân tộc thiểu số 

nhân dịp tết Nguyên đán – năm 2024. 

Chủ tịch 

UBND xã  

Văn hóa, 

Văn phòng 
Tháng 12 

 

11 

- Chỉ đạo tuyên truyền 80 năm Ngày thành 

lập Quân đội Nhân dân Việt Nam 

(22/12/1944-22/12/2024); 

- Chỉ đạo xây dựng và ban hành Kế hoạch 

tuyên truyền cải cách hành chính trên địa 

bàn xã năm 2025 

Đ/c Hồ Văn 

Trinh, PCT 

UBND xã 

Văn hóa – 

Xã hội, Văn 

phòng – 

Thống kê 

Tháng 12 

 

12 
Chỉ đạo xây dựng chương trình phục vụ Tết 

Dương lịch và tết Nguyên đán năm 2025. 

Đ/c Hồ Văn 

Trinh, PCT 

UBND xã 

Văn hóa – 

Xã hội 
Tháng 12 

 

13 

- Thực hiện chế độ nâng bậc lương thường 

xuyên, trước thời hạn và phụ cấp thâm niên 

vượt khung cho cán bộ, công chức năm 

2024; 

- Đánh giá, phân loại tổ chức và hoạt động 

của chính quyền cơ sở năm 2024; 

- Chỉ đạo công tác quản lý, tổ chức lễ Noel 

của đạo Tin lành. Bình xét thi đua, khen 

thưởng năn 2024, triển khai kế hoạch năm 

2025;  

- Tổng kết công tác cải cách hành chính 

năm 2024, triển khai nhiệm vụ năm 2025. 

Chủ tịch 

UBND xã 

Văn phòng 

– Thống kê 

Quý 

IV 
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PHẦN III 

TỔ CHỨC THỰC HIỆN 
 

 1. Chủ tịch, các PCT - UBND xã được phân công chỉ đạo; các ban, ngành 

trực thuộc xã; Thủ trưởng các đơn vị sự nghiệp trực thuộc xã và các cơ quan, 

đơn vị liên quan được giao nhiệm vụ chủ động triển khai thực hiện Chương 

trình. 

 2. Căn cứ nhiệm vụ, thời gian được giao tại Quyết định này, các ban, 

ngành trực thuộc xã; Thủ trưởng các đơn vị sự nghiệp trực thuộc xã và các cơ 

quan, đơn vị liên quan triển khai thực hiện nếu có khó khăn, vướng mắc, khẩn 

trương có văn bản báo cáo UBND xã chỉ đạo thực hiện nhằm đảm bảo tiến độ 

hoàn thành kế hoạch phát triển kinh tế - xã hội năm 2024. 

 Mọi sự chậm trễ về tiến độ thời gian nội dung, chương trình được UBND 

xã giao nhiệm vụ và chất lượng không đảm bảo các ban, ngành trực thuộc xã; 

Thủ trưởng các đơn vị sự nghiệp trực thuộc xã và các cơ quan, đơn vị liên quan 

phải chịu trách nhiệm trước UBND xã và xử lý nghiêm theo quy định. 

 3. Quá trình triển khai thực hiện, căn cứ vào chỉ đạo của cấp trên và 

Chương trình công tác trọng tâm của Đảng ủy, Ban Thường vụ Đảng ủy, 

Thường trực Đảng ủy, Thường trực HĐND xã và yêu cầu thực tế, UBND xã sẽ 

cụ thể hóa, cập nhật, bổ sung một số nhiệm vụ công tác khác ngoài Chương trình 

công tác này./. 
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