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vuc bdo trg xd hdi thugc pham vi chire ndng quan ly nha nwéc cua Bg Lao dong -
T?zwong binh va Xa héi; s6 635/0D-LDTBXH ngay 03/6/2021 vé viéc céng bo
cdc thii tuc hanh chinh sira doi, bé sung, bdi bo trong linh viec bdo tro xd hii
thugc pham vi chikc ndng qudn Iy nha nwéc cua B§ Lao ding - Thuong binh va
Xd hoi;

Cén cir Quyét dinh so 39/2020/QD UBND ngay 29/12/2020 cua UBND
tinh ban hanh Quy ché hoat déng cia Cong Dich vu cong va H¢ théng théng tin
mot cua dién tur tinh Quang Ngdi,

Theo dé nghi ctia Gidm déc S¢ Lao dgng - Thuong bink va Xa héi tgi To
trinh s6 105/TTr-SLPTBXH ngay 12/9/2022.

QUYET PINH:

Diéu 1. Cong b6 Danh muc thi tuc hanh chinh (TTHC) dugc chufn héa va
phé duyét Quy trinh no1 bd giai quyet TTHC trong linh vue bdo trg xa héi thude
thim quyén giai quyet cia UBND cip huyén, UBND cip xd trén dia ban tinh
Quang Ngii, cu the nhu sau:

1. Danh muc TTHC tai Phu luc 1.
2. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC tai Phu luc II.
Piéu 2. Trich nhi¢m cia cic co quan, don vi

1. S& Lao dong - Thugng binh va Xa héi chiu trdch nhiém gu1 ngi dung cu
thé cia TTHC dugc cong bb dén So Thong tin va Truyén thong @& thiét 1ap 1én
phin mém Cbng dich vu cng - H¢ thong thong tin mot cira dién tir cta tinh va
giri Vin phong UBND tinh dé theo ddi, kiém soat ndi dung thuc hién. '

2.Van phong UBND tinh thyc hi¢n ddng nhép cac TTHC dugc cong b tai
Quyét dinh nay vao Co sd dit liéu qudc gia vé TTHC.

3. S& Thong tin va Truyen théng cha tri, phm hop véi 8¢ Lao dong -
Thuong binh va X& hdi va cac co quan, don vi ¢6 lién quan, cén cu Quyet dinh
nay xdy dyng quy trinh dién tir giai quyét TTHC va dang tai cong khai ndi dung
cu thé TTHC trén Céng dich vu cong - Hé théng thong tin mdt clra dién tir cia
tinh.

4, UBND cép huyén

a) Thuc hién niém yet cong khai kip thm diy di Danh muc va ndi dung cu
thé-timg TTHC thudc thim quyén gidi quyét theo quy dinh; ding tal cong khai
trén Trang thong tin dién tir cta dja phuong (neu cb) va thuc hién t1ep nhén, g1a1
quyét TTHC theo quy dinh ca phap lut va noi dung cong b tai Quyét dinh nay.

b) Can ctr quy trinh ndi bd giai quyet TTHC duge phé duyét tai Dleu 1, td
chire klem soat viéc chap hanh trinh ty, ndi dung, trach nhiém, thoi glan két qua
gidi quyét TTHC ctia co quan, don vi, c4 nhin c6 lién quan va bo cdéo UBND
tinh vé két qua thyc hién.

5. UBND cép x4
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L) ] + a Ak - ” Y.
STT | Tén thi tuc hanh chinh Th“‘('ll'l‘;-:é‘tg“‘ bia d;;‘;fé f:l‘;‘: thire P'I:;;i"? Ciin cit phap Iy
Quyét dinh trg cap xd hoi Tai BY phén Tiép nhén va Tra két qua
hang thang, hé trg kinh phi cia UBND cap x& B0 phan Tiép )
chdm sdc, nudi dudng hang 08 ngly lim nhin va Tra két qua cia UBND cép Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP
thang khi ddi tucmg thay dbi vide K& ti |huyén thong qua céc cach thirc sau: ngay 15/3/2021 ctia Chinh pha
03 |noi cu trd gifta cac quén,| A an |- & Khoéng | quy dinh chinh sich trg gitp
. ST Z | ngdy nhan du |- Truc tiép. Xt nr ke gr ke ;
huyf;n, *thg X3, tha{]h ph‘c_) hésohoplé |- Qua dich vy buu chinh. xa hgn d91 véi doi tugng bao
thu¢c tinh, trong va ngodi T _ A . . tro xa hoi.
tinh, thanh phd truc thude - ,Qua dich vu cong truc tuyén (néu
trung wong c0).
Tai B§ phin Tlep nhén va Tra két qua
cia UBND cdp x3; B phan Tiép .
05 neiv lam | Mhdn va Tra két qua ctia UBND cép Nghi dinh so6 20/2021/ND-CP
hi e huyén théng qua céc cach thirc sau: ngay 15/3/2021 cia Chinh phu
04 HS trg chi phi mai tdng cho | viec k& fr i Khon uv dinh chinh sich tro eid
d6i tuong béo tro x3 hdi ngdy nhin du | - Truc tiep. 8 quh“. a1 voi déi X gbap
hosohoplé | - Qua dich vu buu chinh. i‘:; xglhﬁ?l Vol dol tuong 0ao
- Qua dich vy céng truc tuyén (néu ) o
co).
Tlep nhén hd so va hen tra két qua
B9 phan Tiép nhin va T A
Tro gitip x3 hoi khén cip vé 02 noiy k& tir gidi quyet tai BY p P Nghi dinh s6 20/2021/NP-CP
hé trg chi phi didu tri ngudi ngéygnié,n da ’ll"]ra ket qui cta UBND clp huyén ngay 15/3/2021 ciia Chinh pha
05 | bi thuong ning ngoai noi cu 1o so hoi) 16 thong qua céc cach thirc sau: Khéng | quy dinh chinh sach trg giup
tr ma khong c¢6 ngudi than | - Truc tiép. x& héi dbi véi dbi trong bio
th;ch cham sé6c - Qua dich vu buu chinh. trg xd hoi.

- Qua dich vu céng truc tuyén (néu




3

A rn \ , Thoi han giai Dia diém, cich thirc Phi, 1¢ e e
STT | Tén thi tyc hanh chinh quyft the hién phi Can cir phap 1y
co).
Tai B6 phan T1ep nhan va Tra két qua
cia UBND cip x3; B¢ phin Tlgp o .
05 ngdy lam |Phén va Tra ket qua cia UBND cép Nghj dinh s6 20/2021/ND-CP
Nhin chim soc nudi duorng vide KA tir huyén théng qua cac cach thire sau: ngay 15/3/2021 cua Chinh phu
06 601 tugng can bao vé khin ng.éy nhan da | - True tiép, Khéng | quy dinh chinh sich trg giap
cap he g ho-i) 12 | - Qua dich vu buu chinh. x4 hoi d6i voi dbi tuong bao
o . . . trg x4 hoi.
- Qua dich vu cong tryc tuyen (néu
co).
Tai B§ phan Tlep nhan va Tra két qua
cia UBND cap x&; Bo phan Tu?p o L
v 1am | 1han va Tra ket qua ctia UBND cép Nghi dinh s6 20/2021/NDB-CP
03 ngay lam| —“. s chc chch thie sau: nghy 15/3/2021 clia Chinh phi
Tro gitip x4 hoi khin cdp vé | visc k& | Buyen Ong qua cac cach thuc sau: -
07 A 2o | - Truc tid Khéng | quy dinh chinh sich trg gitip
hé trg chi phi mai tang ngay nhin da e tep. hoi dé abi tr b
hé so hO’p 18 _ Qua d!Ch vu buu chinh. xa Ql 01 vo doi ong bao
T ) . : 2 tro xd ho1.
- Qua djch vu cbng tryc tuyén (néu
co).
og | Ddang ky thanh lap, ding kY | 05 ngay lam Tiép nhin hd so vi hen tra két qua Khéng |- Nehi dinh s6 103/2017/ND-
thay doi ngi dung hogc cfp | vise ké tir gidi quyét tai B phan Tiép nhan va CP ngay 12/9/2017 ctia Chinh




Tén tha tyuc hanh chinh

thanh 1ap co s& tro giip xa
~hor ngoai cong 1ap thude
tham quyén giai quyét cua
Phong l.ao dong - Thuong
binh v X& hoi

(9

Cép gidy phép hoat déng
dbi vai co s tro glup xa
héi thuge tham quyén cap
phép cta Phong Lao dong -
Thuong binh va Xa hoéi.

tar giay chung nhén dang ky | ngay nhan da
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Dia diem, cach thuc
thue hién

Thoi han giai
quyeét

hd sohop 1é ! théng qua cac cach thire sau:
- Truec tiép.
- Qua dich vu buu chinh.

- Qua dich vu cong truc tuyén,

11{,[) nhdn h6 so va hen tra két qua !

| glal quyet tai Bé phin Tlep nhan va
[5 ngay lam | Tra két qua coa UBND cap huyén
vicc k& tir | thong qua cac cich thire sau:
ngay nhan du. Truc tiép.
ho so hop 1& . ’

- Qua dich vu buu chinh.

- Qua dich vu cong truc tuyen.

'_I;i*_ii_zg-qué cia UBND cf;p hu;cn

Phi, 1§

phi

Cin cir phap Iy

Squan 1y cic co so trg gitp xi |

Khoéng

phu quy dinh ve thanh lap, to
chue, hoat dong, giai thé va

hoi.
- Nghi dinh s& 140/2018/ND-

CP ngay 08/10/2018 ctia Chinh
pht stra doi, bo sung cac Nghi

- dinh [ién quan dén dicu kién

dau tu kinh doanh va T1TIC

thugc pham vi quan ly nha|

nude cua Bo lLao
Ter(m;_, bmh va X3 hoi.

dong -

- Nghi dmh ) 10%/2017/1\“)-
CP ngay 12/9/2017 cua Chinh
phu quy dinh vé thanh lap, to

chire, hoat déng, giai thé va

quan ly cic co s& tro gitp xa
héi.

- Nghi dinh s& 140/20]8/ND-
CP ngay 08/10/2018 cia Chinh
phu sta doi, bd sung cac Nghi
dinh li¢cn quan dén diéu kicn
dau tu kinh doanh va TTHC
thugc pham vi quan Iy nhad
nuoe  cua

Bo Lao dong -|
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STT

Tén thit tuc hanh chinh

Thoi han giai
quyét

Pia diém, cdch thirc
thue hién

Phi, 1¢
phi

- Cin cir phap 1y

Thuong binh va X3 hoi.

Cip lai, didu chinh gidy

Tlep nhan hd so va hen tra két qua
giai quyet tai B§ phéan Tlep nhin va

Nghi dinh s§ 103/2017/Nb-

phép hoat déng d6i véi co| 15 ngdy lam Tra két qua cia UBND cap huyén CP ngay 12/9/2017 cia Chinh
10 sO trg giup x4 hdi cé giay | viéc ke tir | thdng qua cac cach thirc sau: Khon phtt quy dinh v& thanh lép, td
phép hoat dong do Phong | ngdy nhan du - True tiép. & chirc, hoat ddng, giai thé va
Lao déng, - Thuong binh va | ho so hop 1€ ] , quan 1y cic co s& trg giup x3
X3 hoi cép - Qua dich vu buu chinh. hoi.
- Qua dich vu cdng tnre tuyén.
Tlép nhan hé so va hen trd két qua
e . T ét tai B6 phan Tiép nhén va Nghi dinh s6 103/2017/ND-
Giai th o glai quye op P gny di
h(’;?ll;[ gé?ocgz trciré gutl}l:u)(;i 15 ngay 1am | Tra két qua cta UBND cap huyén CP ngay 12/9/2917 cua Chinl3
11 | thim iuyén th%anh. I;@p ciia viéc ke tir|thdng qua cac cich thirc sau: Khong phu quy dinh vé thanh lap, t6
Phong Lao dong - Thuong Egﬁly Ehanrdﬁ - Trye tiép. chl:rc,Il'loa't déng,’ %rl ai t.l}e V%
) Yo 1A 0 so é . ) uan Iy cac co s& tro giup xa
binh va X4 hoi P - Qua dich vy buu chinh. oy SIP

- Qua dich vu cOng truc tuyén.

hoi.




6

STT

Tén thit tuc hanh chinh

Thoi han giai
quyét

Dja diém, cich thirc
thye hién

Phi, 1§
phi

Cian cie phap Iy

Tiép nhan dbi tuong bao trg

27 ngay lam
viéc doi véi

| tiép nhan abéi

tuong vao- co
s& cap huyén

Tai BO phan Tiép nhan va Tra két qua
cia UBND cip x3; Bo phan Tiép
nhin va Tra két qua ctia UBND cép
huyén thdng qua cac cich thirc sau:

Nghi dinh s6 20/2021/NB-CP
ngay 15/3/2021 cta Chinh phu

xa hdi c¢6 hoan canh dic [ (UBND céap » n . . . .
12| bigt kh6 khin vio co 56 trg | xa: 17 ngly | - True tiép. ’ Khong g‘gyhgfngéfglgf‘ ds(j‘l"l;ugf glip
gitip x4 hoi cip huyén lam viée, | - Qua dich vy buu chinh, o x5 hoi ng
' UBND  ¢dp|. Qua dich vu cong truc tuyén (néu ’ '

huyén: 10| ¢6).
ngay lam
viéc)
Tiép nhan
ngay  (Thoi
gan ;hoan Tiép nhan hd so va hen tra két qua
thién ho soi ... 4 tai Co sé 60 X3 hoi
khong qud 10 g}{al quyet tgun o S0 trg quI;) xa hol )
. Yo | €3P huyén théng qua céc cach thirc Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP
Tiép nhén déi tuong cin zi‘g’ o ;’” sau: ngdy 15/3/2021 cta Chinh phu
13 | bao vé khan cdp vao cosd |, " ., g -T : & Khéng | quy dinh chinh sich trg giup
cr omar X A hop kéo dai|- ‘rucuep. I R .
- | tro giip x2 hoi cap huyén , . . ] xa hdt dé1 vé doil tugng bao
qua 10 ngay|. Qua dich vy buu chinh. tro x3 hoi.

lam viée phai
do co quan
qudn Iy cdp
trén xem Xxéi,
quyét dinh)

- Qua dich vu cdng truc tuyén (néu
o).




7

e ana . P4 - , r ya
STT | Tén thii tuc hinh chinh | 100 han gidi Dia diem, cich thirc Phi, 1¢ Ciin cir phap Iy
: quyet thire hién phi
| Tiép nhan hd so va hen tra két qua|
gidi quyet tai Co s& tro gilp x4 hoi _
07 nedv Iam | CAP huyén thong qua cdc céch thic Nghi dinh s 20/2021/ND-CP
Dimg trg gitp x3 hoi tai co | ., 255 A say: ngly 15/3/2021 ctia Chinh phi
14 |sé tro giip x3 hoi cép viee k& - air -4 Khéng | quy dinh chinh sach trg giip
A : ngay nhin da | - Truc tiép. 1 ae gAr o ope ae S S
huyén ha so hop & _ , xd ho1 doi véi doi tuong bao
Os0nople |- Qua dich vy buu chinh. tro x4 héi.,

- Qua dich vy céng tryc tuyén (néu
co).
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. DANH MUC THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP XA

1¢

- Qua dich vu cbng truc tu én
\ y
{(néu c9).

N . R r - 7 A
STT | Tén thi tyc hanh chinh ;:f;ﬂ;gt Dia d:;‘;‘; ;‘f;;‘l‘ thire P 'I;;;i“-’ Ciin ct phép Iy
Tiép nhan hd so va tra két qua giai
quyét tai B phan Tiép nhin va
| Tra két qua cia UBND cép x3 o )
Ding ky hoat dong dbi véi 10 ngay 1am | thong qua cac cach thirc sau: Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP
o s& tro witn 53 hoi dusi | VI ké tu T oz ngay .12/9/2‘017 cia Chiph phu
- 01 10 d&i S'Up xa hot o ngay nhén ruc tep. Khéng |quy dinh vé thanh 13p, t6 chire,
01 trgng ¢b hoan canh | 5 A . , A N S
1hé khin du }10 so | - Qua dich vu buu chinh. hoz_ttTdQng,' glal Ehe)\ya quan [y cac
hop 1€ - Qua dich vu céng truc tuyén CO S¢ trg g1ap xa hoi.
(néu cb).
Tiép nhan hd so va tra két qua giai
quyét tai Bo phan Tiép nhan v
Tra két qua cia UBND cip x3 ,
.. .]02 ngay lam théng qua cac cach thirc sau: Nghi dinh so 20/2021/NB-CP
Trg giip xa hoi khan cap ve | viée ké  tir 1 ngay 15/3/2021 cda Chinh phu
02 | h trg 1am nha &, sia chita | ngdy  nhén | - LTYC HED. Khéng |quy dinh chinh sach tro gitp xi
nhi & di hd so hop | - Qua dich vu buru chinh. hoi dbi véi dbi tuong bao trg x3

héi.
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. . « R - r wa
STT | Tén thii tyc hinh chinh | LPoihan Dia diem, cich thirc Phi, ¢ ‘Ciin cir phép 1y
gidi quyet thye hién phi
- Ludt ngudi khuyét tit ngay
17/6/2010.
Tiép nhén hd so va trd két qua giai - Nghi dinh s 28/2012/ND-CP
quyét tai Bo phin Tiép nhan va ngay 10 thing 4 nim 2012 cia
25 ngay lam | Tra két qua cia UBND cip x3 Chinh phi Quy dinh chi tuét va
X4ac dinh, x4c dinh lai mic | viéc ke tir | théng qua cic céch thire sau: huéng dan thi hanh mét so dieu
03 |do kt;luyelt(h tat \trz: ::ap Gidy ggz‘agx nlllléin - Truc tip. Khong | cua Luit ngudi khuyét tat.
x4c nhan khuyet ta 4 ho so A 2
Y 13 op - Qua dich vu bt chinh. - Théng tu ‘ SO 01/2019/'1‘:[‘-
> BLDTBXH ngay 02/01/2019 cta
- Qua dich vu cdng truc tuyen B Lao dong - Thuong binh vi X3
(néu c6). hoi quy dinh v vige x4c dinh mitc
do khuyét tat do' Hoi dong xéc
dinh mic d6 khuyét té} thue hién.
- Luidt nguoi khuyet tat ngdy
17/6/2010.
Tiép nhén hd so va tra két qua giai - Nghi dinh sb 28/2012/ND-CP
quyét tai B phan Tiép nhdn va ngay 10/4/2012 cua Chioh phu
05 ngay lam | Tra két qua cia UBND cap xi Quy dinh chi tiét va huéng din thi
vic ké tir| thong qua cac cach thic sau: hanh mét s& diéu cua Luat ngudi
04 Cap dsi, cap lai Gidy xdc nga nhén 4 Khong | khuyét tat.
nhan khuyét tat dg 13’6 o hc.rp - Tryc tiep. & Y ‘
16 " | - Qua dich vu buu chinh. Théng tur  sd0  01/2019/TT-

- Qua dich vu cong truc tuyén
(néu cd).

BLDTBXH ngay 02/01/2019 cua
B§ Lao dong - Thucmg binh va X3
ho1 quy dinh vé viéc xdc dinh mirc
do khuyet tat do Hoi dong Xac
dinh mirc 46 khuyét tat thuc hién.
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+ Giy tiép nhén hd so va hen tra két qua, viét tit 13: “MAu sb 01”.

+ Phiéu kiém so4t qué trinh giai quyét hd so, viét tit 13: “MAu sb 04”.
+ Théng bao bd sung, hoan thién lai hd so, viét tit 1a: “Mau sb 077.
+ Thong béo tra hd so khéng giai quyét, viét tit 1a: “MAu sb 08”.

+ Céc budc trong quy trinh, viét tit 1a: “B1, B2, B3...”.

+ Uy ban nhén dén cp x4, viét tit 13 “UBND cip x3”.

+ Uy ban nhén dén cap huyén, viét tit 13 “UBND cip huyén”.



1. Thyc hién, di¢u chinh, thdi huéng tro cAp xa hi hang thang, hd trg kinh phi chim soéc, nuéi dwong hang thing
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CUA UBND CAP HUYEN

- ~ A
tai cong dong.

Thoi gian thyc hién: 22 ngay lam viée ké tir ngay nhén dt hd so hop 1é.

I. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUOC THAM QUYEN GIAI QUYET

Ciac buéc
thwe hién

Noi dung cong viée

Don vi/nguéi thye
hién

Thai gian thue
hi¢n

Két qua

thwe hién

N : , \ T6 chirc, ca nhan, | - Mau s6 01,
- NA - Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. A ; C RA _ -
B1: Nop ohe e PIRRRe e cong chie tai BO\ - i b chinh - Mau sé 04,
ho so - Nhép dir liéu thong tin ho so vao Phan mém. phan Mot cua cap .
Xa - Ho so.
B2: o ' ‘ | Cong chic tai B - Mau s6 01,
Chuyén hd | Chuyén hd so (giay, dién tir) vé cong chirc chuyén mon. | phdn Mot ctra cip 02 gid lam viée | - Mau s6 04.
SO X3 : ' HO
- Ho so.
B3: xg 1 | - COne chire chuyén mdn tham muwu xir 19, thim dinh hé | y ) - Ho so.
L Sﬁ Y | so theo quy dinh hién hanh. fn‘;‘:lg chue chuyen | s oay lam vice | - Miu sé 07, 08.
- Trinh Lanh dao UBND cép xa phé duyét ho so. _ Danh sach.
B4: Ky o~ ) £ = . S LA . AL 1A ~
duyét hd Lanh dao UBND cdp xa xem xét lai ho so, ky duyét ho Lanh dao UBND 1.5 ngay lam viée | Danh sach.

SO

S0,

cap xa




Vin thu cap x4 vao sb vin ‘ban, déng ddu va niém yét

B5: Phat < T T ,
. a cong khai ho so tai UBND cp xa. Van thu cap x3 02 ngay lam viéc | Danh sach.
hanh va
m A
mEm yet . 7y06mg h khi UBND hu Cong khai noi
X g hop c6 iéu nai: cap x4 t6 chic xem £ S qaen ong khai ndi
ho s xét, két luan, cong khai ndi dung khiu nai. UBND cap xa 10 ngay lam viéc dung khi€u nai.
) - Cong chtc chuyén mon tham muu trinh Lanh dao{- Céng  chuc
B6: Tr m}\h UBND cap xa phé duyét to trinh ho so. chuyén mon o e
duyét ho . L. . S - 03 ngay lam vié¢c | T& trinh.
SO - Lanh dao UBND cap xi xem xét lai ho so, ky duyét ho | - Lénh dao UBND
SO. cap xa
B7 - Vin thu cap xi vao s6 vin ban, déng déu va luu trit hd
o SO. .
Chuyén hd s e ., |Vvinthucipxi 02 git 1am viéc | To trinh.
SO - Phuyen ket qua gidi quyet cho B¢ phén M§t cia cap
x4.
Tiép nhin, ludn chuyén va xir Iy hé so lién thong tai B phin Mpt cira cap huyén
- Mau s6 01.
L , , . - Mu s6 04.
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhén ho so. T6 chuce, cd nhan, 3
B8:NOP | Nhap dit ligu théng tin hd so vao Phin mém cong chlrc tai BO| ooy cpn 7105
ho so 2% i & : phén MGt cira cap - Hé théng théng

- Quét scan, s0 hda va luu trir ho so dién tir.

huyén

tin mdt cira dién tr
dugc cép nhat di
liéu.




BY: Cong chuc tai B - Mau 50 01
Chuyén hd | Chuyén hd so (gidy, dién tir) v& Phong LD - TB va XH. | phin Mét ctra cdp | 02 git lam viéc | - Mau so 04.
so huyén - H so.
Linh dao Phong phan céng Chuyén vién xem Xét, thim
. Phay | dinh ho so: - Hb so.
B}O. P{lal} ) P , o P Lanh dao Phong 02 gio lam viéc X 2
cong xir Iy | - Trén phieu kiém soét qua trinh giai quyét ho so. - MAu sé 04.
- Trén phan mém.
R e ia 10 fhAr gl A - Hb so.
Bll.}\ X ly C_huye.ri vién tham muu xir 1y, tham dinh ho so theo quy Chuyén vién 05 ngay lam viéc > S0
ho so dinh hién hanh. - Mau s6 07, 08.
- Hé so.
B12: . . . - Phiéu chuyén.
Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao UBND cép |, . N N " .
Tham mru n A e 1A Lanh dao Phong 1,5 ngay lam viéc | - Quyét dinh
hé duvét huyén phé duyét ho so. P
pre diye - Van ban lién
quan (néu co).
B13: K}'f - e A r © 1A ’ A -
~. % | Lanh dao UBND cap huyén xem x¢t lai ho so, ky duyét | Linh dao UBND T £ 4
duyét ho X £ . 2,5 ngay lam viéc | Quyet dinh.
sor ho so. cip huyén
B14: Phat | - Van thu cip huyén vao sb van ban, déng dau, luu trix
3 % ho so. 3 O A ’
hanh va, o | Van phong  CaP| 458y tam viec | Quyét dinh.
chuyén ho | - Chuyén két qua giai quyét cho Bé phin Mot cira cap huyén

SO

huyen.




. . - Thu lai Mau so
. j -, T6 chirc, ¢4 nhén, 01
B15: Tra | - Ky xac nhén viéc nhan két qua trén Mau s6 04. cong chirc tai Bo o , ’
Ay o2 Y U S o eapass A At cira chn | Ci0hanhchinh | Thu vin ban uay
ket qua | - Myi tb chirc, c4 nhan d4nh gid mitc do hai 1ong. phén Mot cua cap 3 5
' huyén quyén (néu dugce

- Két thac bd so trén phén mém Mot cira dién tu. iy quyén).

- Tra két qué cho td chirc, c4 nhan.

2. Chi tra tro cip xa hoi hang thing, h tro kinh phl chiim séc, nudi duéng hiang thing khi d6i trong thay ddi noi
cir trii trong cing dja ban quin, huyén, thj x, thinh phé thuje tinh

Thoi gian thuc hién: 06 ngay 13m viéc ké tir ngdy nhan da hd so hop 1€,

Cac budce At a < Don vi/ngwoi thue | Thoi gian thwe Két qua
< Noi dung cong viéc A : . ’
thire hi¢n : ’ hién hién thue hién
H d~ k s - h h‘ Té Chﬁc’ ca nhfln, - M?lu Sé 01.
- NS - Hudng dan, kiém tra, ti€ép nhin hd so. 5 ) i B6 ) s 2
B1: Nop One T, CEm HE, BEp rhen 1o 8o cong chie tai B | oo yu b chinh | - Miu s6 04.
ho so° | - Nhép dir lidu thong tin hd so vio Phin mém. phin Mot cta cap .
xa - Hoé so.
B2: o , ‘ Céng chirc tai Bb - Mau 56 01.
Chuyén ho | Chuyén hd so (gidy, dién tir) veé cbng chic chuyén mdn. | phan Mot cira cdp| 02 gidr lam viée | - Miu sé 04,
S xa - Hd so.
- Céng chirc chuyén mén tham muu xir 1y, thAm dinh hd - Hé so.

B3: X1 | 50 theo quy dinh hign hanh. ~ong chiic chu¥en | g7 ngay lam vige | - Mau s6 07, 08,

- Trinh L3nh dao UBND cip x4 phé duyét hd so. - Cong van.




Bd: KY | Lanh dao UBND cép x4 xem xét lai hd so, ky duyét hd | Lanh dao UBND I D
duyét ho X~ 0,5 ngay lam viéc | Cong van.
S0, cap X3
SO - :
BS5: Phat | - Van thu cép x4 vio sé van ban, déng déu va hru trir hd
3 x | so. ‘
hanil va, 1z . . . | Vén thu cap xa 02 gio lam viéc | COng vin.
chuyen ho | - Chuyén két qua giai quyét cho B6 phin Mdt cira cip
SO huyén.
Tiép nhin, luan chuyén v xie Iy ho so lién thong tai Bé phin Mt civa cdp huyén
- Mu 6 01.
. s . . X as . oaa - MAu s6 04.
~ Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. T6 chirc, ca nhén, s
B6: Nop . s s s cong chirc tai Bo| .. - Ho so.
U - Nhép dir liéu thong tin hoé so vao Phan mém. n e oz | Gidhanh chinh N X .
ho so ] . phén mdt cua cép - Hé thong thdng
- Quét scan, s hda va luu trit ho so dién ti. huyén tin mdt clra dién tir
dugc cap nhat dir
liéu.
B7: C , . Cong chirc tai B i fou S‘? 0L.
Chuyén hd | Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé Phong LD - TB va XH. | phan M@t cira cdp | 02 giorlam viée |- Mau s6 04.
i g huyén _Hd so
Lanh dao Phong phin ¢6ng Chuyén vién xem xét, thim
» | dinh hé so: - Hb
B8: Phin | ™ . . e 0 so.
cong xir Iy | - Trén phiéu kiém so4t qué trinh giai quyét hd so. Lénh dgo Phong 02 gitr lam vige - Mau sé 04.

~ A A
- Trén phan mém.




B9: Xir 1y | Chuyén vién tham muu xi 1y, thdm dinh hd so theo quy Chuvén vién S nodv lam vide | Hb so.
hd so | dinh hién hanh. b - Ngay | Miu sé 07, 08.
- Hd so.
B10: Ky - Phiéu chuyén.
duyét ho | Lanh dao Phong xem xét, ky duyét hd so. Lanh dao Phong | 0,5 ngay lam viéc | - Quyét dinh.
° - Vidn ban lién

quan (néu cd).

B11: Phat
hanh va

- Vién thu vao s6 van ban, dong dau, Iuu trit ho so.

- Chuyen két qué giai quyét dén UBND xi ¢6 dbi tugng

chuyén hd chuyén den tiép tuc thuc hién quén 1y dbi tgng, va chi Van thu Phong 0,5 ngay lam viéc | Quyét dinh.
SO tra tro cap trong thang tlep theo, déng thoi giri UBND x4
cb dbi tuong chuyén di dé biée.
- Tra két qué cho t3 chirc, ¢4 nhén, , - Thu lai Mau sé
ra két qua ¢ (') 6 chure, c?a nhén o Té chirc, c4 nhan, o]
B12: Tra | - Ky x4c nhdn viéc nhén két qua trén Mau so 04. cong chic tai B Giidr hanth chink 'i*h ban ¢
kétqua | - Moi té chiic, ca nhan dénh gia muc db hai long. phan Mot cua cap ~ Lu van ban by

- Két thue ho so trén phan meém Mot ctra dién .

huyén

quyén ‘(néu dugce
uy quyen).

3. Quyét dinh tro cAp xa hoi hang thang, hé trg kinh phi chim séc hang thang khi d6i twong thay d6i noi cwr tra

giira cdc quin, huyén, thi xi, thanh phé thude tinh, trong va ngoai tinh, thanh phé tryc thude trung wong

Thoi gian thue hién: 08 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 18.




Cac bwoc
thyc hién

Bl: Nop

Noi dung cong viéce

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.

Pon vi/nguoi thye
hién

]

Thoi gian thire
hién

Két qua

thuc hién

To chire, ¢a nhén,
cong chirc tai Bo

; - Mau s6 01.

\ ) T o 8 =¥ Gighanh chinh | - Mau s6 04,
ho so - Nhap dir liéu thong tin ho so vao Phan mém, phan Mot cua clp .
Xa - Ho so.
B2: | ‘ Cong chic tai BY - Mau s0 01
. Chuyén ho | Chuyén ho so (gidy, dien tr) ve cong chirc chuyén mén. | phin Mot cira cdp | 02 gio lam viée | - Mau s6 04,
SO  Xxd - Hé so.
B3: Xir 16 | Cong chirc chuyén moén tham muu xir ly, tham dinh hd o hite chuva - H6 so0.
* B 3 o 1 T ~ r
T Y| sotheo quy dinh hién hanh. m‘é‘:f CUC CAUYER | 02 ngay 1am vide | - Mau sé 07, 08.
‘ - Trinh Linh dao UBND cép x4 phé duyét hé so. - Cong van.
B4: K)’/ ~ z ~ . - q A . " by ~
.. 2 | Lanh dao UBND cap xd xem xét lai ho so, ky duyét ho | Lainh dao UBND C s . . .
duyét ho 2. 0,5 ngay lam viéc | Cong van.
S0. cap xa
SO
B5: Phat |- Van thu cdp xa vio sb vin ban, dong dau va luu trix hd
; 3 | SO. .
han!; Vi P , o ., |Vanthucipxi 02 gio lam viéc | Cong vin.
chuyén ho | - Chuyén két qua giai quyét cho Bd phan Mat ctra cp
SO huyén.

rgie A - ~ - ~ - - - P - . A - A o -~ ~
Tiep nhdn, ludn chuyén va xie ly ho so lién thong tai Bo phin Mot civa cap huyén
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- MAu s6 01.
o , ‘ . - Miu s6 04.
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. T6 chic, ca nhan, 3 so
B6: NOp | - Nmap dit licu théng tin hd so vio Phin mém. cong chuc tal BO| o0 ik chinh e
ho so ] . phian mét clra cap - Hé thong thong
- Quét scan, so hoa va luu trit ho so dién t. huyén tin mdt ctra dién tir
dugc cép nhéat dir
liéu.
B7: o ] . Céng chirc tai Bo ) Mﬁu S{? OL.
Chuyén hd | Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé Phong LD - TB va XH. | phan Mot cira cdp | 02 gid lam viéc | - Mau s6 04.
so huyen Hbso.
Lanh dao Phong phén cong Chuyén vién xem xét, thim
A dinh hé so: 5
BS: Phan | : N : oo |- HO SO
cong xirly | - Trén phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hd so. Lanh dgo Phong 02 gi6 lam vige - M3u sé 04.
- Trén phn mém.
B9: Xirly | Chuyén vién tham muu xir 1y, thdm dijnh hd so theo quy A in .. |-Hoso.
hd so dinh hién hanh. Chuyén vién 02 ngay lam viéc _ Miu 5607, 08.
- Hb so.
B10; . ) . . . - Phiéu chuyén.
Lianh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao UBND cép |, . . . 1a n (L
Tham muwu n A np 12 Lanh dao Phong 0,5 ngay lam viéc | . Quyét dinh
phé duyét huyén phé duyét ho so. yet dinh.

- Vin ban lién
quan (n€u cd).
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B11: Ky

Linh dao UBND cip huyén xem xét lai hd so, ky duyét

2 Lianh dao UBND T £, 4
e b A N h«
duysg: ho. b3 so. cAp huyén 1,5 ngay lam viéc Quye.t din
B12: Phat | - Van thu cap huyén vao s vin ban, déng déu, lun trit
3 3 | hoso. 5 > A .
hanhva s | Van phomg cAp| g5 oa1am viee | Quyét dinh.
chuyen ho | - Chuyén két qua giai quyét cho B phin Mot cira cdp | huyén
S¢ huyén.
- Tea kit qua 4 chite. c4 nhan. ] - Thu lai Mau sb
ra két qua cho t0 chire, cfa nhin . Té chirc, ¢4 nhan, ol
B13: Tra |- Ky xédc nhin viéc nhén ket qua trén Mau so 04. cdng chiic tai BO| s by '
. . n ny o £ 10 chinh |._ %N ban o
két qua | - Mai t& chirc, c4 nhin d4nh gi4 mirc dd hai 1ong. phan Mot cira cép Thu van ban vy
P ) . R huyén quyén (néu dugc
- Két thiic hd so trén phan mém Mét cira dién tir. ’ Uy quyén).
4. Hd trg chi phi mai tdng phi cho dbi tirong bao tro xa hdi
That gian thue hién: 05 ngay lam viée Ké tir ngay nhén da hd so hop 1€.
Cic buée N&i dune cdne vide Don vi/ngudi thue | Thoi gian thwe K&t qui
thyre hién ot (g cong Vit hién hi¢n thue hién
Hisbne din. i S Té chirc, c4 nhan, - MAu s6 01.
« N& - Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. 3 ’ i B . g
B}II;N‘-"‘ one fam, e e, Hepmhen ho so. cong chie tal BO| o parh chinh |- Miu sé 04,
0 80 - Nhip dix liéu théng tin hé so vio Phin mém. phin Mot cira cap 13
Xa - Ho so.




12

B2: o . Cong chirc tai Bo - Mau S(? 0L
Chuyén hd | Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé cong chirc chuyén mén. | phin Mot cira cip| 02 gid lam viéc |- MAu s6 04.
SO ‘ xa | ' - Hb so.

S Céng chirc chuyén mén tham muu xir 1y, tham dinh hd Cong chie chuvé - H6 s0.
o s‘(‘; Y | so theo quy dinh hién hanh. m%?lg COUC CAUYER | 01 ngay 1am viée | - MAu 6 07, 08.
- Trinh Linh dao UBND cip x4 phé duyét hd so. - Cong vin.
B4: Ky ~ PR e 1 LA , Y
~. .a | Ldnh dao UBND cép xa xem xét lai ho so, ky duyét hoé | Lanh dao UBND NTTUREA A x
duyét ho o 0,5 ngay lam viéc | Céng van.
SO. cap xa
SO
B5: Phat | - Van thu cdp x4 vao s§ vin ban, déng ddu va luu trir hd
3 y | so. .
haoh va, s o _|vinthucipxa 02 gid 1am viéc | Cong van.
chuyen ho | . Chuyén két qua gidi quyét cho B phin Mot ctra cép
SO huyén.
Tiép nhin, luan chuyén va xit Iy ho so lién théng tai B phin Mt cira cdp huyén
- Mau s6 01.
x ..z . 5 2, . - MAu s 04.
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. T6 chirc, cd nhén, 3 so
B6: Nop o e T A LA et 1A 5 XA cong chirc tai B s 1a . ) '
hd so - Nhiép dit li€u thong tin hé so vao Phan mém. phin mét cfra chp G106 hanh chinh - Hé théng thong

- Quét scan, 50 hda va luu trit ho so dién tur.

huyén

tin mot cura dién tr
dugc chp nhit dir
liéu.
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B7: o Cong chirc tai B - Mau 6 01.
Chuyén héd | Chuyén hé so (gidy, dién tir) vé Phong LD - TB va XH. | phin Mot cira cp | 02 gio lam viée | - Mau s6 04.
so huyén - Hb so.
Lanh dao Phong phan cong Chuyén vién xem xét, tham
A dinh hd so: -H
B8: Phin | . . N 0 so.
) + A v A - r y tae A A 2 I & - r
cong xir ly | - Trén phicu kiém soat qua trinh gia1 quyét ho so. Lanh dao Phong 02 g6 lam viee - M3u s6 04.
- Trén phan mém.
B9: X Iy | Chuyén vién tham muu xir Iy, thim dinh hd so theo quy A i NUTTUT Hb so.
. a s ’ ' , 1 -
ha so dinh hién hanh. Chuyén vién 1,5 ngay lam viéc - Miu 6 07, 08.
- Hé so.
B10: . . P - Phiéu chuyén.
. Lanh dao Phong xem xé¢t, trinh Lanh dao UBND céap |, . . ey 1s n .
Tham miru N n ot A Lanh dao Phong 02 gio lam viéc | . Quyét dinh.
hé duvét huyén phé duyét ho so. :
ple dye - Vin ban lién
quan (n€u co).
B11: Ky ~ . % n fe Tt 1A . e | 1=
~ % | Lanh dao UBND cap huyén xem xét lai ho so, ky duyét | Lanh dao UBND N o L 4
duyét ho X £ . 0,5 ngay lam viéc | Quyet dinh.
o hd so. cap huyén
B12: Phat |- Van thu cip huyén vao sb van ban, dong déu, luu trir
3 5 | ho so. 5 5 4 .
hanh va, o o |Van phong e | g5 iy lamvise | Quydt dinh.
chuyén ho | - Chuyén két qua giai quyét cho Bd phan Mot cira cap huyén

SO

huyén.
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B13: Tra
ket qua

- Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhin.
- Ky xac nhén viéc nhén két qua trén M3u so 04.
- M1 td chire, c4 nhan danh gid mic do hai long.

- Két thuc ho so trén phan mém Mot cia dién tir.

Tb chirc, ca nhén,
cong chic tai Bo
phan Mot cira cép
huyén

Gi¢ hanh chinh

- Thu lai Mau sd
01.

- Thu vin ban iy
quyén (néu duoc
iy quyeén).

5. Trg gidp x4 hdi khin cip vé hd trg chi phi diéu tri ngudi bi thwrong ning ngoai noi crr tra ma khéng cé ngudi
than thich cham séc

Thdni gian thye hién: 02 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 16.

Cac buoc s R on Pon vimguwoi thwe | Thoi gian thye Két qua
. Noi dung cong viéc cn ) .n :
thyc hién : : hién hién thye hién
- M3u s6 01.
o , : . - MAu 56 04.
- Huéng dAn, kiém tra, tiép nhédn hé so. Té chirc, ca4 nhan, 13 so
B1: NOP | _\thap dir ligu thong tin hd so vao Phin mém. cong chic tat BO| i panh chinh A
ho so ) . phédn Mot cira cép - Hé thong thdng
- Quét scan, so hda va luu trir ho so dién tin. huyén tin mot cira dién tir
dugc cip nhat dir
ligu.
B2: o , Cong chitc tai Bo - Mau 50 01.
Chuyén hd | Chuyén ho so (gidy, dién tr) vé Phong LD - TB va XH. |phidn Mot clra cap | 02 gid lam viéc | - Mau s0 04.
SO huyén

- Hb so.
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Lanh dao Phong phén cong Chuyén vién xem xét, thiAm
dinh hé so:

- Ho so.

huyén.

B3: Phin x . s e
céng xir 1y | - Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so. Lanh dao Phong 020 lamvice | e o604,
- Trén phan mém.
B4: Xiwr Iy | Chuyén vién tham muu xu 1y, thAm dinh hd so theo quy A . - H6 so.
1A oo dinh hién hanh, Chuyén vién 0,5 ngay _ Mu sé 07, 08,
- Hb so.
: , - Phiéu chuyén.
'ﬁl}: '[;‘i‘l‘: Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao UBND chp| . o o 02 wits Tam vide e
duvét huyén phé duyét ho so. - g g °C | - Quyét dinh.
v - Van ban lién
quan (néu cod).
d?f:é:(lf 3 Lanh dao UBND cap huyén xem xét lai hd so, ky duyét | Linh dao UBND 0.5 nos & dinh
' hd so. cp huyén Sngdy | Quyét dinh.
B7: Phat |- Vén thu cap huyén vao sé van ban, déng diu, lru trit
hanh va | ho so. . . £ ' ' ’
hanx v P L . o L Vanﬂ phong  cap 02 gi¢ lam viée | Quyét dinh.
chuyen ho | . Chuyén két qua giai quyét cho B phan Mot cira cap | huyén
SO




16

- Tra két qua cho td chirc, ¢4 nhan.

T6 chre, cd4 nhin,

- Thu lai Miu sb
01.

BS: Tra |- Ky xéc nhin viéc nhén két qua trén Mau s6 04. cong chirc tai Bd Gids b chinh
- . ' o np o X i hanh chinh | - 5n ban 1
két qui | . Mdi t chirc, ca nhan dénh gia mirc do hai long. phén Mbt cira clp Thu vén ban ty
P ) RN R huyén quyén (néu dugc
- K&t thiic ho so trén phan mém M6t cira dién . : ity quyén).
6. Nhan chiam séc, nudi dwdng dbi twong cin bao vé khin cip
Thoi gian thyc hién: 05 ngay 13m viéc ké tir ngay nhén du hd so hop 18.
Cac budc ae n o n Pon vi/ngwdi thye | Thei gian thye Két qua
< Noi dung cdng viée n : . ’ .
thuwre hién hién hién thye hién
s . ; X gl s oba - Méu s 01.
B1: Ngp |- Hu6ng dan, kiém tra, ti€p nhén ho so. T6 chic, cd nhan,| . ) « 4
hd so N e . s s cdng chiac tai BY| Gid hanh chinh |- Mau so 04.
Y - Nhép di liéu théng tin hod so vao Phan mém. phan mét cira cip xi HA so
= A
B2: o , ‘ Cong chic tai Bé - Mau 50 01.
Chuyén hd | Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé cong chirc chuyén mén. phan Mot cua cap | 02 giolam viée |- Mau s6 04.
i x4 - Hb so.
— Céng chirc chuyén mén tham muu xir 1y, thdm dinh hd o hie chuv - Ho so.
b s‘; ¥ | so theo quy dinh hién hanh. m%ig Chtie CRUYEN ) 01 ngay 1am viée | - MAu sb 07, 08.
- Trinh Lanh dao UBND cép x3 phé duyét hd so. - Cong van.




17

B4 KY | 1 50h dao UBND cép x& xem xét lai hd so, ky duyét hd | Lanh dao UBND R P
duyét ho £ o 0,5 ngay lam viéc | Coéng van.
S0. cap xa
SO : : :
B5: Phat | - Van thu cép x3 vio sb vian ban, déng diu va luu trix hd
3 3 | so. .
hamh va, e | van thu cAp xa 02 gi¥ lam viéc | Cong van.
chuyen ho | - Chuyén két qua giai quyét cho Bd phan Mat cira cip
SO huyén.
Tiép nhin, ludn chuyén va xiv Iy hé so lién thong tai B phiin Mpt ciea cép huyén
-Mau s6 01.
. ] , . . ) o - MAu sé 04.
- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. T6 chace, ca nhén, N
B6: Nop : . A A cong chuc tai B - Ho so.
PN - Nhép dit liéu théng tin ho so vao Phan mém. A ne . £z 1 it hanh chinh L .
ho so ] . phdn mdt clra cap - H¢ thong théng
- Quét scan, 56 hda va luu trit ho so dién tir. huyén tin mot ctra dién
to dugc cdp nhat
dir liéu.
BT: o ' ‘ Céng chic tai Bo - Mau 56 01.
Chuyén hé | Chuyén hé so (gidy, dién tr) vé Phong LD - TBva XH. |phidn M6t cira cip| 02 gio lamviée |- Mau sé 04.
e buyén - H5b so.
_ | Lanh dao Phong phan cong Chuyén vién xem xét, thim A
B8: Phin | 41h hd so . . i o« .. |-Hodso.
n .., | dinh ho so: Lanh dao Phong 02 git 1lam viéc . 2
cong xirly - Mau s6 04.

- Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so.
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- Trén phan mém.

B9: Xirly | Chuyén vién tham muu xir 1y, thdm dinh hd so theo quy Chuvén vin 01 neav 1am viee | - H6 so.
hdso | dinh hign hanh. Y SWIRVEE | Mau s6 07, 08.
- Hb so.
B10: ‘ .. . ; - Phiéu chuyén.
Lanh dao Phong xem xét, trinh L&nh dao UBND cap |, . \ T O i
Tham muu huvén ohé duvét ha Lanh dao Phong 0,5 ngay lam viéc | . Quyét dinh.
hé duyét uyen phe duyet ho so. :
P ‘ - Van ban lién
quan (néu co).
B11: Ky ~ x A fe 1o 1A , A | T x
.12 | Lanh dao UBND cap huyén xem xét lai ho so, k¥ duyét | Lanh dao UBND v 1s o n £, s
duyét ho ha X A 0,5 ngay lam viéc | Quyét dinh.
o 0 s0. cap huyén
B12: Phat |- Van thu cép huyén vio s§ van ban, déng diu, huu trit
3 3 | ho so. 5 5 4 .
hanh va, e . |Van phong |5 p0aylam viee | Quydt dinh.
chuyén hé | . Chuyén két qua giai quyét cho B phén Mot cira cAp | huyén
SO

huyén.
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- Tra két qua cho tb chirc, c4 nhan.

T chitc, c4 nhan,

- Thu lai M3u sb
0l.

B13: Tra |- K¥ xéc nhén viéc nhén két qua trén Mau sb 04. cong chirc tai B Gidy hanh chinh _
\ . ' ' o A i chinh |. 31 ban U
két qua |- Mai td chirc, c4 nhan danh gis mirc d6 hai 1ong. phan Mot cira cap Thu vén ban uy
) \ R _ huyén quyén (neu dugc
- Két thue hd so trén phan mém M4t cira dién tir. i iy quyén).
7. Treg gitip x4 hdi khin cip vé hd tre chi phi mai tdng
Thoi gian thyre hién: 03 ngay lam viée ké tir ngdy nhin d hd so hop 1&.
Cic birére .. s Pon vi/ngudi thwe | Thoi gian thue Két qui
< Noi dung cong viée *ea .
thire hién : * hi¢n hién thuc hién
J S T chic, c4 nhén, - Miu sé 01.
. NA - Hudng dan, kiem tra, tié dn ho so. 5 ’ : BA . g
B1: Nop ong cam, Mem e, Bep T Ao s, cong chic tai BO| o yaih chinh | - MBu sb 04.
ho so - Nhip dit liéu théng tin hé so vao Phan mém. phdn Mot cira cap N
x4 - Ho so.
B2: S ‘ Céng chitc tai BO - Mau 50 01.
Chuyén hd | Chuyén hd so (gidy, dién tir) vé cdng chirc chuyén mén. | phdn Mot clra cap| Gio hanhchinh |- Mau so 04.
SO xa - Hb so.
—— Céng chic chuyén mon tham muu xir 1y, thdm dinh hd Cong chie chuvé - Ho so.
L3 o | 0 theo quy dinh hién hanh. s CUNC CHDER|  Gigy hanh chinh | - Mau 56 07, 08,

- Trinh Linh dao UBND c4p x4 phé duyét hd so.

- Cong vin.
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B4: Ky ~ T IR , ae 1A |75
duyét hd Lanh dao UBND cap x3 xem xét lai ho so, ky duyét ho Lfnh~ dao UBND Gids hanh chinh | Céng van
S0. cap xa
SO’ - : -
BS: Phat |- Vin thu cAp x3 vao s vin ban, déng ddu va luu trit hé
- - SU. ,
hanh va, . e o | Van thu cdp xa Gidr hanh chinh | Céng van
chuyen ho | . Chuyén két qua giai quyét cho Bo phan M6t ctra cap
SO huyén.
Tiép nhgn, luan chuyén va xie Iy hé so lien th ong tai B6 phin Mt civa cdp huyén
-M3usé 01.
o , \ . - MAu s6 04.
- Huéng dén, kiém tra, tiép nhan ho so. T6 chirc, ca nhan, 3 so
B6: NOP | \hap dir ligu thong tin hd so vio Phin mém. cong chure tat BO| i panh chink o
ho so ) . phin Mot cira cap - Hé thong thdng
- Queét scan, so hda va luu trit ho so dién tir. huyén tin mot ctra dién tir
dugc cip nhat dir
ligu.
: - MAu 56 01
B7: o ) Cong chirc tai B o
Chuyén ho | Chuyén hé so (gidy, dién tir) v& Phong LD - TB va XH. |phdn Mot cira cip| 02 giorlam vide | - Miu sé 04,
sof huyén - Hb so.
Lanh dao Phong phén cong Chuyén vién xem xét, thim
A | dinh ho so: 5
B8: Phan | ™ . . .. . .. |-Hoso.
cdng xir Iy | - Trén phiéu kiém soat qu4 trinh gii quyét hd so. Lanh dgo Phong 02 gio lamviée | Mau sé 04.

A A 3
- Trén phan mem.
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B9: Xirly | Chuyén vién tham muu xir ly, thim dinh hé so theo quy N T OR I Ho so.
A T A s Chuyén vién 01 ngay lam viéc s
ho so dinh hién hanh. - Mau s6 07, 08.
- H5 so.
B10: . . , . - Phiéu chuyén.
Linh dao Phong xem xé&t, trinh Ladnh dao UBND céap |, . . C 1 A .
Tham mwu . . Y Lanh dao Phong 0,5 ngay lam viéc | . Quyét dinh.
hé duvét huyén phé duyét ho so. :
phe fuye - Van ban lién
quan {néu co).
B11: Ky ~ £ o L1 1A , ol 1=
A2 | Ladnh dao UBND cap huyén xem xét lai ho so, ky duyét | Lanh dao UBND T X, 4
duyét ho A z . 0,5 ngay lam viéc | Quyét dinh.
o ho so. cap huyén
B12: Phat | - Vin thu cp huyén vao sb vin ban, dong dau, luu triv
) 5 | hd so. 5 : 4 .
hanh va, e | van phong AP | 5 0ay tam viee | Quyét dinh,
chuyén hd | . Chuyén két qua giai quyét cho B6 phan Mot cira cép | huyén
SO huyén.
- Tra két qua cho td chirc, c4 nhan. . - Thu lai M&u sb
ra ket qua cho to chic, (r:a nhén o Té chitc, ¢4 nhan, ol
B13: Tra |- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén Mau sd 04. cong chic tai B Gidr hinh chich '
£ . . o AT i hanh chinh | _ in ban 1
keét qua | - Mai té chirc, ca nhan dénh gia mirc d6 hai long. phan Mot ctra cip Thu van ban uy

- Két thic ho so trén phan mém Mot ctra dién tur.

huyén

quyén {néu  duge
1y quyén).

8. Dang ky thanh lap., dang ky thay dbi noi dung hoic cap lai glay chirng nhan ding ky thanh 13p co sé tr¢ giap xi
héi ngoai cong 13p thude thim quyén giai quydt ciia Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
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Thdi gian thye hién: 05 ngy 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 1&.

Cac buée ns A . Pon vi/nguwoi thwe | Thoti gian thue Két qua
A Nogi dung cong viée ca .
thire hién hi¢n hi¢n thire hién
- MAu s 01.
. , . L - MAu b 04.
- Huéng din, kiém tra, tiép nhén ho so. T6 chuc, ca nhén, HA so
B1: Nop A dee 1T A A b oA \ X3 cong chuc tai Bo o ps . ) ‘
h so - Nhép dir 11(;11’ thong tin hé so v‘ao Phan mém. phin Mét cia cép Gid hanh chinh _ Hé thé ng thong
- Quét scan, so hoa va luu trit ho so dién tir. huyén tin mot cira dién tr
dugc cdp nhat dir
ligu.
. e TaA - MAu s6 01
B2: 2 1A . ara ion A DLA . | Cong chiac ta B :
Chuyén hd | 7" ho so (giay, di¢n ti) v& Phong LD - TB va| . " st ot odp| 02 gio lam viee | - MBu s6 04.
so ' huyén Hb 5o
Linh dao Phong phén cong Chuyén vién xem x¢t, thim
~ dinh ho so: -Hb
B3: Phan | ™ . . e 0 so.
cong xirly | - Trén phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so. Lénh dgo Phong 02 gi6 lam vige - Mau sb 04.
- Trén phan mém.
B4: Xirly | Chuyén vién tham muu xir Iy, thim dinh h so theo quy s .. |-Hoso.
b3 so dinh hién hanh. Chuyén vién 03 ngay lam viéc - M s6 07, 08.
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- H6 so.
B5: Ky ‘ | - Phiéu chuyén.
duyét hd | Lanh dao Phong xem xét, ky duyét hé so. Lanh dao Phong 01 ngay lam viée | - Quyét dinh.
SO y ) -
- Van ban lién
quan (néu cb).
- Vin thu Phong vao sb van ban, déng dau, luu trit hd
B7: Phat | SO.
han? va |- Chuyen két qua giai quyét dén xa c6 dbi trong chuyén Vian thu Phong 0,5 ngay lam viée | Quyét dinh.
chuyén ho den tiép tuc thuc hi¢n quan ly d6i twong, va chi tra tro
SO cip trong thang t1ep theo, dong thai giri x3 ¢6 dbi tuong
chuyén di dé biét
- Tra két qué cho tb chitc, ¢4 nhan. 2 , . - Thu lai Mau s
_ ) . T6 chitc, ¢4 nhén, 01
BS8: Tra |- K¥ xac nhan viéc nhan két qua trén Mau s6 04. cdng chiuc tai B Gids hamh chinh '
£ 2 2 ~ A 7 £ 10 hanh chin - 5 An T
két qua | - Mai t6 chirc, ca nhan dénh gis mic do hai long. phan Mot cira cép Thu vén ban uy
PN A . N N huyén quyén (néu dugc
- Két thie ho so trén phdn mém Mot cira dién ti, i Uy quyeén).

9, Cap giAy phép hoat dong ddi véi co so tro gitp xa hdi thude thim quyén cAp phép ciia Phong Lao ddng - Thwong
binh va Xa héi
Thoi gian thue hién: 15 ngay 1am viée ké tir ngay nhén da hd so hop 1€.

Ciac buoc
thye hién

Bl: Nop

Noi dung econg viée

Pon vi/ngudi thuwe
hién

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhin ho so.

Té chire, ca nhan,

Gl()‘ hanh chmh

Thoi gian thae
hlen

Két qua thue hién

- Mau sb 01.
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hé so |- Nhéap dit lidu théng tin hd so vio Phan mém. cong chirc tai Bj - Miu s6 04.
- Quét scan, s6 héa va luu trit hd so dién t. Eh@“} Mot cua cap - Hb so.
uyén . _
' ' 4 |- Hé thong thong
tin mét cura dién tir
dugc cap nhat di
liéu.
R . . - Méu s6 01.
B2: 2 Lx T SR , | Cong chirc tai B
Chuyén hd %}"yen ho so (gidy, dién tz) vé Phong LD - TB va| 1o npot cva cdp| 02 gior Tam vide | - Mu sé 04,
s ‘ huyén - Hb so.
Léanh dao Phong phén c6ng Chuyén vién xem xét, thiAm
A dinh ho so: 3
B3: Phan | & . . v i .. |-Hoso.
cdng xir 1y | - Trén phidu kidm soat qua trinh gidi quyét hd so. dao Phong 02 gi6 lam vige - Mau sé 04.
- Trén phin mém.
B4: Xir1y | Chuyén vién tham muu xir 1y, thAm dinh hd so theo quy A n .. |-Hoso.
b sor dinh hién hanh. Chuyén vién 12 ngay lam viéc - Mu s6 07, 08.
- Hb so.
B5: Ky - Phiéu chuyén.
duyét hé | Lanh dao Phong xem xét, ky duyét hd so. Lanh dao Phong 02 ngay lam viée | - Quyét dinh.
SO

- Van ban lién
quan (néu co).
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- Vin thu Phong vao s§ vin ban, déng dau, luu trit hd

B7: Phit | SO.
hanh va | - Chuyen ket qua gii quyet dén xd 6 doi tirong chuyén | v thy Phong 0,5 ngay 1am viéc | Quyét dinh.
chuyén ho dé":n tiép tuc thuc plén quan ly doi tugng, va Ch’l tra trg
s¢ cap trong thang tiép theo, dong thot giri x3 ¢ doi tugng
chuyén di dé biét.
- Tra két qua 5 chirc, ca nhan. . L - Thu lai Mau sb
Tra két qua cho t6 chire, (,:a an o Té chirc, ci nhan, o1
- Tra |- K¥ x4c nhin viéc nhén két qua trén Mau s6 04. 5 ] i RS )
B§° Tr? y. . ) q- ] o cong ch};r © ?(‘n B;Q Giv hanh chinh | . Thu vin ban uy
ket qua | - Moi té chirc, c4 nhan danh gid mic d6 hai 1ong. phdn Mot ctra cap

- Két thiic ho so trén phan mém Mot cira dién .

huyén

quyén . (néu duoc
uy quyén).

10. Cip lai, didu chinh giay phép hoat dong d6i véi co s& trg gidp xi hi cé gidy phép hoat dng do Phong Lao djng
- Thweng binh va X& hdi cAp

Thoi gian thye hién: 15 ngay 1am viée ké tir ngay nhén da hd so hop 18.

Cic buéc ne A en Pon vi/nguoi thue | Thoi gian thue Két qua
< n Noi dung cong viée N4 o .
thyc hién hién hién thye hién
- MAu s6 01.
- Huéng dn, kidm tra, tiép nhan hd so. T6 chirc, c4 nhin, - Mau s6 04.
BL:NOP | _ \ihap dit licu thong tin hd so vao Phin mém. cong chuc tai B | o pa chinh | - HOs0.
ho so phan moét cira cép

- Quét scan, s6 héa va Iuu trir hd so dién tir.

huyén

- Hé thdéng thong
tin mét clra dién tir
dugc cép nhit.
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- T - MAu s6 01.
B2: 2 A . cxean A LA .| Céng chiac tai BO
Chuyén hd %fyen ho so (gidy, dién t) vé Phong LD - TB va| o "yt cira cp| 02 i lam vige | - Mau s6 04.
- so ' huyén “H so
Lanh dao Phong phan cong Chuy€n vién xem xét, tham
A dinh ho so: 5
B3: Phan | . . . .. .. |-Hoso.
cong xir Iy | - Trén phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so. Lanh dao Phong 02 16 lam viece - Miu s6 04.
- Trén phan mém.
B4: Xir Iy | Chuyén vién tham muru xir 1y, thim dinh hd so theo quy A en . .. |-Hosoa.
b3 so dinh hién hanh. Chuyén vién 12 ngay lam viéc - Miu s6 07, 08,
- H4 so.
B5: Ky - Phiéu chuyén.
duyét ho | Lanh dao Phong xem xét, ky duyét ho so. Lanh dao Phong 02 ngay lam viéc | _ Quyét dinh.
SO 9 . A
- Vian ban lién
quan (néu co).
- Vin thy Phong vao s& vin ban, déng diu, luu trit hd
B7: Phat | SO
haﬂil va_ |- Chuyen két qua giai quyét dén xa cé dbi tfrong chuyén Vin thu Phong 0,5 ngay lam viée Quyét dinh.
chuyén ho den tiép tuc thuc hién quan ly d6i twong, va chi tra tro
SO

cap trong thang t1ep theo, ddng thoi giri x4 ¢ ddi tuong
chuyén di dé biét.
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- B8: Tra
két qua

- Tra két qua cho t6 churc, ¢4 nhan.

- Ky xdc nhén viéc nhan két qua trén Mau s6 04.
- Moi t6 chire, ca nhéan danh gia mirc d¢ hai l1ong.

- Két thiic ho so trén phan mém Mot cira dién ti.

Té chie, ca nhian,
cong chic tai Bo
phin Mot cira cip
huyén

Gi¢ hanh chinh

- Thu lai Mau sb
01.

- Thu vén ban uy
quyén (néu duge
uy quyén).

11. Giai thé co s& tro givip x4 hdi ngoai ¢ng lap thude thAm quyén thanh lap ciia Phong Lao dong - Thwong binh va

XA hoi
Thoi gian thue hién: 15 ngay 1am viée ké tir ngay nhén du hd so hop 1€.
X -
Cac budée s n - Pon vi/nguwdi thwe | Thoi gian thuwe Ket qua
<A Noi dung cong viéc A ’ <
thue hién : ; hién hién thwe hién
-Mau s6 01.
o , ‘ . - Mau s6 04.
- Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. Té chirc, c4 nhin, N
BI: Nop ; . T N cong chiuc tai BO| .. . : - Ho so.
N - Nhap dix liéu théng tin hé so vao Phan mém. N ~. .z | Giohanh chinh Lz .
ho so ) . phin Mot cua cap - Hé thong thdng
- Quét scan, sO hoa va luu trir ho so dién tr. huyén tin mdt cira dién tir
dugc cip nhat di
liéu.
. , . - Mau s6 01.
B2: PR B S G . | Cong chuc tai Bo
Chuyén hd %‘fye“ ho so (gidy, dién tu) veé Phong LD - TB va | 4 o” nroi cira chp | 02 gidr Tam vide | - Miu sé 04.
SO ' huyén - Ho so.
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Lanh dao Phong phan cong Chuyén vién xem xét, thim

- Két thiic ho so trén phian mém Mot cira dién tir.

huyén

B3: Phan | dinhho so: st dac Pl 02 0i5 tamn vige |~ HO S
" cdng xirly | - Trén phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hd so. anfl ¢ao Thong IO IAMVIEC | Mau s 04
- Trén phan mém.
B4: Xir Iy | Chuyén vién tham muu xir 1y, thdm dinh hd so theo quy A in ... |-Hbso.
b s dinh hién hanh. Chuyén vién 12 ngay lam viéc - Miu s 07, 08,
- Hb so.
B5: Ky - Phiéu chuyén.
duyét hd | Lanh dao Phong xem xét, ky duyét hd so. Lanh dao Phong 02 ngay lam viéc | - Quyét dinh.
SO y . o
- Van ban lién
quan (néu co).
- Vin thu Phong vio s vin ban, déng dau, lua trit hd
B7: Phat | SO.
hanil va |- Chuyen két qua giai quyét cho dén x3 c6 dbi tuong Vin thu Phong 0,5 ngay 1am viéc | Quyét dinh.
chuyén ho | chuyén den tiép tuc thuc hién quan ly d6i tugng, va chi
S¢ tra tro cép trong th,ang’tlep theo, ddng thoi giri xa ¢ dbi
tugng chuyén di dé biet
- Tra két qua ch(-) tb chirc, c’:é nhén, o T8 chitc, ci nhin, E)}Thu lai Miu sb
BS: Tra |- K¥ x4c nhén viéc nhén két qua trén Mau s0 04. cdng chitc tai B6 Gids hinh chinh ]
R . n PR i hanh chi - %n ban 1
két qud | - Mai td chirc, c4 nhan d4nh gid mitc d6 hai long. phin Mot cira cap Thu vin ban uy

quyén (néu duoc
uy quyén).
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12. Tiép nhén ddi twong bao trg xi hdi ¢6 hoan canh dic biét khé khiin vao co sé tre gilip xa hoi cip huyén

Thoi gian thuc hién: 27 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 1€.

Ce bude . o Pon vi/ngudi thye | Thoi gian thye Két qua
. Noi dung cong viée A ) .
thue hién ¥ hién hién thue hién
rino i Kid S To chirc, c& nhén, - MAu s6 01.
- N& - Hudng dan, ki€ém tra, ti€p nhén hoé so. 5 ] i B& . % z
B1: Nop ong can, KEm e, TEp Ihen Ao 8% cong chuc tai BO| oo po it chinh | - Miu s6 04.
ho so - Nhép dir liéu thong tin hd so vao Phian mém. phin Mgt cia cép \
xa - Hb so.
B2: o , ‘ Céng chic tai BO - Mau 50 01.
Chuyén hd | Chuyén hd so (gidy, dién tr) vé cong chitc chuyén mén. | phdn Mot cira cép| 02 giolam vige | - Mau s6 04.
so xa - H5 so.
—— Cbng chirc chuyén mon tham muu xi 1y, thAm dinh hd Cone chire chuvé - Hé so.
Y S‘; Y | so theo quy dinh hign hanh. m%ig Chie CUYER 18 s ngay lam viéc | - MAu sé 07, 08.
- Trinh Linh dao UBND cip x3 phé duyét hd so. - Danh sich.
B4 :AK)’{:. Linh dao UBND cip x3 xem xét lai hd so, ky duyét hd | Linh dao UBND :
duyét ho ‘ : ’ i £ 01 ngay lam viéc | Danh sach.
o s0. cap xa
BS5: Phat
hanh vd | Vin thu cip x3 vao sb vin ban, déng diu va niém yét{ . £ a T .
niém y&t | cong khai he 40 ta1 UBND cp x& Vén thu cap xa 07 ngay lam viéc| Danh sach.

A
ho so
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Bo6: £ - 2 X “a- £
a 4 : : & h 0 3 J{ ~ * hl * A bl ]
Chuyén hd Vsin tI}u b xd chuyen ket qua giai quyet cho BY phén Vian thu cap xa 02 gio lam viéc | To trinh.
" Mot cira cap xa. _
Tiép nhin, ludn chuyén va xir Iy ho so lién thong tai Ré phin Mt civa cip huyén
- Mau sb 01.
X o g . o - MAu s6 04.
- Huéng dAn, kiém tra, tiép nhén ho so. T8 chic, ci nhén, B sq
B7: NOP | \hap di lidu thong tin hd so vio Phin mém. cong chuc fal BY | o panh chinh o
ho so ] . phdn mdt cira cap - Hé thong thong
- Quét scan, so hoa va luu trir ho so dién tir. huyén tin mot clra dién to
dugc cap nhiat dit
héu.
X A
BS: o ] ‘ Cong chirc tai Bo - Mf‘u 50 01.
Chuyén hd | Chuyén hd so (gidy, dién tr) vé Phong LD - TB va XH. | phdn Mbt cita clp | 02 giv 1am vige |- MAu s6 04.
so huyén - Hd so.
Lanh dao Phong phan céng Chuyén vién xem xét, thdm
s | dinh ho so: A
B9: Phan | ™ . . e v« .. |-Hoso.
cong xir Iy | - Trén phiéu kidm soat qua trinh giai quydt hd so. Lanh dgo Phong 02816 lam viée - MAu sb 04.
- Trén phin mém.
B10: Xirly | Chuyén vién tham muu xir 1y, thim dinh hd so theo quy A en .. |-Hoso.
hd so dinh hién hanh, Chuyén vién 5,5 ngay lam viéc

- M3u s6 07, 08.
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- Hd so.
B11: L Lanh dao UBND cf o1 , - Phiéu chuyén.
: a C ’t, tri a 2 L sn} \ nga am ‘
Tham muu i,anll de_llioa ghogghicem xét, trinh Linh dao cap dao Phong o gay - Quyét dinh,
hé duyét uyen phe duyet ho so. ; ’ .
p * - Van ban lién
quan {neu cd).
(1;.125t11<1¥: Lanh dao UBND cép huyén xem xét lai ho so, ky duyét | Linh dao UBND 2.5 nghy 1am viée| Quyét dinh
u):.; © | hd so. cap huyén ) Ngay ; et G
B13: Ph4t |- Van thu cdp huyén vao sb vin ban, déng dau, luu trir
R + | hd so. % > 4 Av 13 .
hanil va 050 o - ’ ' VanA phong cap| 0,5 ngay lam Quyét dinh.
chuyen ho | . Chuyén két qua giai quyét cho B6 phin Mot clra cap huyén vige
s¢ huyén.
- Tré két qua 4 chirc, ¢4 nha : - Thu lai Mau sé
Tra ket qua cho 6 chire, cfa nhan. o TS chirc, c4 nhan, oL :
B14: Tra |- KV xdc nhén viéc nhin két qua trén Mau so 04. cong chic tai BO| s b ey
R ; n P : i hanh chinh | xn ban 0
két qua | . Moi t chirc, c4 nhan danh gi4 mirc d6 hi long. phin Mat cira cép Thu vén ban uy

- Két thic ho so trén phan mém MGt cira dién tir.

huyén

quyén . (néu dugc
uy quyén).

13. Tiép nhiin ddi twong cin bao vé khin cip vio co sé trg gidp xi hdi cip huyén

Thoi gian thue hién: Tiép nhén ngay (Thoi gian hoan thién hd so khong qua 10 ngay 1am viée; truomg hop kéo dai qua 10
ngly lam viéc phai do co quan quan 1y cip trén xem xét, quyét dinh).
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Cic buée Noi dune cbne vide Pon vi/Ngudi thie | Thori gian thwe Két qua
thwe hién 21 GUDE cong Vg hién hién thwe hién
Phong chuyén mén ctia Co sé tro gitp x4 hdi cip huyén
12p bién ban tiép nhin ¢d chir ky cua ca nhan hoac dai
1o dién co quan, don vi phat hién ra d6i tuong (néu cb), \ A
B,{ Lg}p chinh quyén (hodc cbng an) cép xd, dai dién co so trg P@hong ch9u yen mon . « .. | Biénban tiép nhén
bién ban cua Co s& trg gidp | 02 ngay lam viéc

tiép nhén

giup xa hoi. Péi véi dbi tuong 1a nan nhan cua bao luc
gia dinh, nan nhén bi xdm hai tinh duc, nan nhin bi buén
ban va nan nhin bi cudng biac lao dong, bién ban tiép
nhan cé chit ky cha ddi tuong (néu cé thé).

xa hdi cdp huyén

B2: Danh
gia tinh | Panh gia ve muc dc,), ton }l-“}u'cmg, khE?} nang Phuc ho1 va I:hong ch?uyen mon | o, ngaylam | H b so quan 1y ca
hinh thyc | nhu cau trg gitp cua do1 tugng d€ c6 ké hoach trg | cia Co s& tro giip vide
te cua do1 | giup doi tuong. xd hoi cap huyén i
turong
B3: Cham | Bao dam an toan va chita tri nhimmg ton thuong vé than
soc, nudi | thé hogc tinh than cho do6i tugng kip thoi. Phong chuyén mén - Than thé, tinh than
- Z. . o, L , N, . \ o 02 ngay lam e
dudng do1 | Truong hop 14 tré em bi bd roi, théng bao trén cac|cua Co sé trg giup - s cua d61 tuong dugc
. . m - . Loy - - w1 nt K - vigl " A A .
tuong kip | phrong tién théng tin dai chiing trong théi han 25 ngay | X8 hoi cap huyén bao v¢, 6n dinh
thon lam viéc.
Bd: gidi | e i s o . - Mau 6 01;
B2\ Giai quyét ho so dé nghi nguot ding dau co s6 tiép nhan | Co s¢ tro gitp xd| 02 ngay lam Xz
quyét hd aéi . ; ae X h . - Mau s6 04;
o 01 tuong vao co sé. hoi cap huyén viéc

- HO so
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B5: ky Co s¢ trg giup xa ,

Quyét dinh | Ky Quyét dinh tro giup ddi tugng tal co so trg giip xa | hoi cip huyén| 02ngaylam |Quyét dinh tro
trg gitip | hoi hodc chuyén dbi tuong vé gia dinh, cong dong. (hodc 0y quyén néu viéc gitp dbi tuong

dbi turong co)

B6: Thue | Hoan thanh cac thu tuc, hd so caa dbi tuong theo quy

hién viéc | dinh. Phong chuyén mén 5\ ) I

- . R . L N , .. iy s , H6 so cua dol
nudi | Trudmg hop 14 tré em bi bo roi, co s¢ thuc hién céc thu | cia Co s& trg gidp | Gid hanh chinh tron

dudng doi | tuc khai sinh cho tré theo quy dinh cia phép luit vé& ho | x& hdi cap huyén e

tuong tich.

14. Dirng tro giap xi hdi tai co s& tro giip xd hdi cAp huyén

Thoi gian thuc hién: 07 ngay lam viée ké tir khi nhan hé so hop 18

Cac budc
thwe hién

Noi dung cong viée

Pon vi/ngwdi thue
hién

Thoi gian thwe
hién

Két qua
thyc hién

Bl: Tiép
nhan ho so

Pbi tugng sir dung dich vu hodic ngudi giam ho, than
nhan hoic gla dinh, ca nhin nhan cham séc, nudi dudng
hodc cha me nudi cia dbi tuong c6 don dé nghi gui theo
quy dinh ndp hd so va hen tra két qua giai quyét qua
duong Buu dién hodc truc t1ep tai co s& trg gidp xid hoi

- Trudng hop nhén hd so truc tiép

+ Néu ho so day do, hop 18 thi tiép nhan va viét gidy hen.
+ Néu hd so khong hop 1€ thi phai théng béo cho tb
chire, ca nhan dé hoan thién hd so day du theo quy dinh.
- Truemg hop hd so ndp qua duong buu dién hodc hinh

- Déi fugng  su
dung dich vu hodac
ngudl  giam  ho,
than nhan hoic gia
dinh, c4 nhin nhin
chdm sb6c, nudi
dudng hodc cha me
nudi cia doi tuong
- Nhan vién ta1 Co
s& trg giup xd hoi
huyén

(310 hanh chinh

Hoé so cong dan
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thire pht hop khac:

+ Néu ho so diy du: tién hanh x1t 1y theo quy dinh.

+ Néu hd so chua day dn: giri van ban yéu cdu cbng dan
bd sung, hoan thién hd so.

B2: Xem

Gidm doc co s6 trg giup xa hoi dy thao, trinh Cha tich

Giam doc co so trg

Quyét dinh dimg

xét, xtr1y | UBND cép huyén xem xét, ky Quyét dinh dimg tro cAp | gitp x3 hdi cAp 53? ngdy lam ding trg giup xa
ho so x4 héi tai so so. huyén V1gC héi
B% Lz_}p Lap bién ban ban giao dm tugng vé gia dinh, céng dong Pk:long Ch}lyen mon . 1. .~ | Bién ban ban giao
bién ban cua Co sd trg giap | 01 ngay lam viée | ,z.
.- ¢6 xac nhan ctia UBND cip xA. N doi tuong
ban giao x4 hoi
B4:
Chuyénho | A ia 5 .
sodimg | Chuyén hd so dimg tro gitip x& héi cho d6i twong. Nhan vien ‘E,HEA.C“ 0,5 ngdy lam| oy & ginh
tro gitip x4 sG trg giip xd hoi | viée

hoi
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I1. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA UBND CAP XA

1. Dang ky hoat dong dbi véi co s& tro gitp xa hoi duéi 10 d6i twong c6 hoan canh khé khiin

Thai gian thuc hién: 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dua hd so hop 1.

Cic bude ne A en Don vi/nguwoi thye | Thoi gian thye Két qua
‘A Noi dung cong viec L en ' . )
thiyre hién : * hién hien thwe hién
o e T chirc, ca nhan, - MAu s6 01.
NS - Huéng dan, kiém tra, ti€p nhan hé so. 5 ; i B6 . .
B1: Nop s  EPIRRAR S cong chuc tai BO| o panh chinh | - Mu s6 04,
ho so - Nhép dir liéu théng tin hd so vao Phan mém. phan MGt cura cap N
x4 - Ho so.
B2: 1 ‘ Cong chirc tai Bo - Mau s6 01.
Chuyén hé | Chuyén ho so (giay, dién tir) vé cong chirc chuyén mén. | phdn Mot clta cdp| 02 giolam viée | - Mau s6 04.
i Xa - Hd so
B3 x| - COn8 chire chuyén mén tham muu xit 1y, tham dinh hd Cone chite chuva - Ho so.
P s‘(‘; Y | so theo quy dinh hién hanh. m%’;‘lg catre YRR | 07 ngay lam viec | - MAu sé 07, 08.
- Trinh Lanh dao UBND cép x3 phé duyét hd so. - Quyét dinh.
B4: Ky T = A ~ . TP ; ne 1.3 o~
. s | Lanh dao UBND cap x& xem xét lai ho so, ky duyét hé | Lainh  daoc UBND NN A £ ae
duyét ho S 2,5 ngay lam viée | Quyet dinh.
S0. cap xa
SO
. Phat | - Van thu ¢dp xi vao sb vin ban, dong di it ho so. - £ 1
]:15 :’ha‘t in thu cap xd vao s6 van ban, dong dau, luu trir ho so Van thu cip x3 02 gi¢ lam viéc | Quydt dinh,
anh va

- Chuytn két qua giai quyét cho Bo phin Mot cira cip
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chuyén hd | x3
SO
- Tra két qua cho c4 nhén. : - Thu lai Méu s6
ana e , o Té chirc, ci nhan, o1
B6: Tra |- Ky xé&c nhin viéc nhan két qua trén Mau s6 04. cong chiuc tai B s , ]
At 1A U ST cr o aa iyt a A ~ oo 4| Giohanh chinh | - Thy van ban uy
ket qua | . Moi t6 chire, ¢4 nhan danh gid mirc d6 hai [ong. phén Mot cua cép A £
P ) L ' X3 quyén (néu dugc
- Két thiic ho so trén phan mém M6t cira dién tir. 4y quyen).
2. Tro gitp xi hoi khin cap vé hd tre 1am nha &, siea chira nha &
Thoi gian thyc hién: 02 ngay 1am viée k& tir ngay nhén & hd so hop 18.
r r - - - . - K 4
Cac budce At a o Pon vi/nguwoi thwe | Thai gian thue Ket qua
o Noi dung cong viée *lea ) . :
thyre hién ' hién hig¢n thye hién
- » . 2 g . a -M3Ausé 01.
B1: Ngp |- Hudng dan, kiém tra, tiep nhén ho so. T? chirc, cd nhén, . <z
ha so Nhan di lid théne tin ha . s s cong chic tai B§| Giohanhchinh |- Mauso 04.
- Nhip dit liéu théng tin hd so vao Phan mém, phan mét cira cAp xa B sqr
BZ;: . o ] . Coéng chic tai Bo6 - Mau s6 01.
Chuyen ho | Chuyén ho so (giay, dién tir) v& cdng chic chuyén mon. | phdn Mot cira cap| 02 gio lam viée |- MAu so 04.
SO xa

- Ho so.
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—

| - Céng chitc chuyén mon tham muu x(r 1y, thim dinh ho C b ehuv - Ho so.
B3 JU LY 50 theo quy dinh hién hanb. o ciic CUYER | 01 ngay lam vige | - Mau 607, 08,
- Trinh Linh dao UBND cép xi phé duyét hé so. - Quyét dinh.
B4: K)'/ ~ % o~ . . P ~ X ,,
~. .2 | Lanh dao UBND cap x4 xem xét lai hé so, ky duyét hé | Linh dao UBND e ia L a
duyét ho L 0,5 ngay lam viéc | Quyét dinh.
SO. cap xa
SO’
B§: Phat | v thu cdp x4 vao sb van ban, déng déu, luu trit hd so.
hanh va, 5 Lk o el amed 5 ohin Mat cim ohp | Van th cip xa 02 gios lam viée | Quyét dinh
chuyén hd |- NChuyen két qua giar quyét cho Bé phan Mot ctra cap p g . yet dinh.
o Xa.
- Tra k&t qua cho ¢4 nhan. . - Thu lai Mau sb
ra két qua ¢ ? ca nhan ' o Té chitc, c& nhin, .
B6: Tra |- Ky xac nhén viéc nhan két qua trén Mau so 04. cong chirc tai Bo . '
T ek i e . A oo« | Glohanh chinh | . Thy van ban uy
két qua | . Mi td chirc, ca nhan danh gia mirc do hai 1ong. phin Mot cira cép N 4
PR o ' <3 quyén (neu dugc
- Két thuc hd so trén phan mém Mot cira dién tit. Uy quyen).
3. X4c dinh, xdc dinh lai mic 39 khuyét tit va cap Gidy xdac nhan khuyét tat
Thoi gian thue hign: 25 ngdy lam viée ké tir ngdy nhén du hd so hop 18.
Cac buée . A e Pon vi/nguoi thue | Théi gian thue Két qua
. Noi dung cong viéc 4 o
thire hién ) ) hién hi¢n thwce hién
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e , , To chic, c& nhan, - Méu s6 01.
- N - Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hé so. 5 ; i BS _ v x
BI: Nop B, e s, R e cong chue tal BO| iy hanh chinh | - MAu s6 04,
ho so - Nhép dit liéu thong tin h6 so vao Phan mém. phin mot cira cap .
x3 - HO so.
B2: Cong chuc tai Bo - Mau 56 01.
Chuyen ho | Chuyén ho so (giay, dién tir) vé cong chirc chuyén mon. | phdn Mot clra cap | 02 gio lam viéc | - Mau s0 04.
i xa - Hb so.
- Coéng chic chuy€n moén tham muu xir 1y, soan Cong
vin tham khao ¥ kieén cho cdc co s¢ gido duc nghé .
- HO so.

nghlep vé tinh trang kho khan trong hoc tép, sinh hoat,

B3: Xirly |8iao tlep va kién nghi vé dang khuyét tat, mirc d6 khuyét | Céng chirc chuyén 7 5 nedv lam vide | - M&au s6 07, 08.
N n ,5 ngay lam viéc
hd so Lat clia ngudi duge xéc dinh mitc @6 khuyét tit dang di | ;an _ Céng van tham
oc. Y
. . khao y kién.
- Trinh Chu tich UBND cap xa (Ch‘fl tich Ho1 dong x4c
dinh mac d6 khuyét tat) phé duyét hoé so.
4= X9, | Chil tich UBND cép x& (Chi tich Hoi déng xéc dinh mitc | Chi tich UBND| o) .\ .. |Cong vin tham
e d6 khuyét tat) xem xét lai hd so, k¥ duyét hd so. cp xa gy ** | khao y kién.
- Vin thir cdp x3 vao sb vin ban, dong déu, luu trit hd so.
{35: Pl}fit - Chuyéli C(”)ngavé.n tham khéo‘ y kién chf) céf: co sc’f gié? Vin thu clp xa 02 gi¢r 1am viée C(")}lg ’ me tham
hanh ho so | dyc nghé nghiép noi c6 ngudi duge xac dinh mic do khao y kien.
khuyét tat dang di hoc.
B6: Tiép |- Tiép nhan vin ban, bidu miu theo quy dinh tir co s¢r | Vn thu cép x& 0,5 ngay 1am viéc | Hb so.
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nhan ho so

giao duc g den.
- Chuyén hd so cho ¢éng chirc chuyén moén tham muu xir
1y.

Céng chire chuyén mén tham muu Chi tich UBND cép

B7: Xirly | x3 triéu tap cac thanh vién, gii thong bdo vé thoi gian va | Cong chirc chuyén 15 neav lam vide | 13 so
hdso | dia didm xac dinh mic do khuyét tit cho ngudi khuyét | mén > HEdY - '
tat hodc ngudot dai dién hop phap cua ho.
BS: Té A 4 s s . L oime ot o an Loa ae a4l L e
A T6 chire danh gia dang khuyet tat va mirc d6 khuyet tat | Hoi dong xac dinh TN A .
chirc danh | . . %r 12 A L - 03 ngay lam viéc | Thong béo.
i cua ngudi khuyét tat. mirc do khuyet tat

B9: Niém
yét két qua

Niém yét, cong khai két luan cia Hai ddng x4c dinh mirc
d6 khuyét tat tai tru s& Uy ban nhéan dan cap x3 (Truong
hop ¢6 khidu nai, t6 cdo hodc khéng dong y véi két ludn
cuia Hpi dong thi Hpi dong tién hanh xdc minh, tham tra,
két ludn cu thé va tra 16i bc‘i’ng van ban cho nguoi khiéu
nai, t6 cdo).

Héi dbng xéac dinh
murc d6 khuyét tat

05 ngay lam viéc

Két luén.

B3: ‘Xi’r ly
ho so

- Cong chirc chuyén mén tiép nhén vin ban két luan ciia
Héi dong Giam dinh y khoa vé dang khuyeét tat va murc
do khuyet tat, tham muu xr 1y ho so theo quy dinh hién
hanh.

- Trinh Chu tich Uy ban nh4n dan cap xa (Chu tich Hoi
ddng xac dinh mirc do khuyet tat) cip Gidy xac nhan
khuyet tit theo két luan vé dang khuyét tat va mirc do
khuyct tat cta Hot d()ﬂ&, Glam dinh y.

Cdng chirc chuyén
mon

4,5 ngay lam viée

- Hb so.
- Mau s6 07, 08.

- Gidy xac nhén.
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dlz“;f(lf; Chii tich UBND cép x& (Cht tich Hoi dbng x4c dinh mic | Chi tich UBND | o0 ooty oo [ s g o
Y8R0 | o kiayét tat) xem xét lai hd so, ky duyét ho so. chp x4 £ay : ¥ %at thatl
B?: Phé‘t - Vin thu cip x3 vao s6 vin ban, déng déu, luu trit ho so.
hanh va Chuvén két qua oidi 5t cho B6 phin Mbt cira cip | Van thu cip xa 02 gitr 1am viéc | Quyét dinh.
chuyén hd |- Chuyén ket qua giai quyet cho B phs 5t cira cap s 1
x4.
SO
- Tra két qua 4 nhén. \ - Thu lai Mau sb
ra két qua cho ¢4 nhén ’ o Té chirc, ¢4 nhin, o1
B6: Tra |- Ky xac nhén viéc nhén két qua trén Mau s6 04. cong chic tal BH o ] ]
£ e R o p v et il ae At o ohn | Olohanh chinh - Thu van ban ay
ket qua | - Mai t6 chite, ca nhin d4nh gid mrc d6 hai long. phén Mot cira cép A X
. 3 L s , %3 quyén (néu dugc
- Ket thiic ho so trén phan mém Mot cira dién tr. dy quyén).
Yy quy
4. Cép dbi, cip lai Gidy xdc nhin kKhuyét tit
Théi gian thue hién: 05 ngdy 1am viée ké tir ngay nhén da hé so hop 18.
Cac budce Nbi dune cdne vide Don vi/ngwoi | Thai gian thue Két qua
thue hién : § COng V¢ thire hién hién thwe hién
Hicbme din. d S T6  chic, ca - MAu sb 01.
N3 - Hudng dan, kiém tra, tié an ho so. an. ¢o ; ] . 2
B Nop e nhan, cong chC| - iy hanh chinh | - Mau s6 04.
ho so - Nhép dir liéu thong tin hoé so vao Phén mém. tai B phdn mét X
cua cap xa - Ho so.
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B2: Cong chac tai B Mfm Sf” Ol
Chuyén hd | Chuyén ho so (gidy, dién tir) vé cong chic chuyén mon. |Bd phén Mot| 02 giv 1am viéc |- Méu s6 04.
SO’ | | | clra cap xd ' “Udso.
1o | Cong chirc chuyén mén tham muu xir 1y, thdm dinh hd s - - Ho so.
B3';X 'Y | so theo quy dinh hign hanh. Ong  CMCH 03 neay lam vide | - MAu sé 07, 08.
ho so . . Loy chuyén moén ,
- Trinh Lanh dao UBND cap xa phé duyét ho so. - Quyét dinh.
B4: Ky . £ o1 A , re 1A | T
duvat hd Léanh dao UBND cap x& xem xét lai ho so, ky duyét ho | Lanh ~ dao 1.5 ngay lam viéc | Quyét dinh
3;;3 5. UBND cép xa > DEAY - yet ¢
B?’ thft - Vin thu cép x4 vio sb vin ban, déng dau, luu trir hd so.
hanh va 1oz . p . s o 2| Van thur cAp x5 02 oidy 1am via & dinh
chuyén hd |- Chuyén két qud gial quyét cho B phan M4t cira cap | van thur cap xa gio lam viéc | Quyét dinh.
SO X4.
- Tra két qUé. cho ¢a nhan. ’ Té) ChlfTC, i - Thu 18.1 Mglll Sé 01.
- Tra |- K¢ x4c nhan viéc nhan két qua trén Mau sb 04. an. cb ] < s
B6:Tra ) = a5 DR Vit Tl ke qra en Amen o’ nhan, cong chic | oy i chinh |- Thu van ban dy
ket qua | - Moi td chirc, ca nhin dénh gid mirc d6 hai 1ong. tai B§ phén Mot quyén (néu dugc uy

- K&t thiic hd so trén phin mém Mot cira dién tir.

cira cap xa

quyén).




